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Governo do Estado de Mato Grosso do Sul

Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agrario, da Producio,
da Indiustria, do Comércio e do Turismo - Seprotur
AGENCIA ESTADUAL DE METROLOGIA - AEM/MS

EDITAL N° 29/2014

AGENCIA ESTADUAL DE METROLOGIA DO ESTADO DE MATO GRSSO DO
SUL — AEM/MS — INMETRO, UASG 926226, mediante o@¢nhor(a) Pregoeiro(a),
nomeado pela Portaria’P” AEM/MS n.° 23/2014 assinpdla Diretor-Presidente, torna
publico que fara realizar licitagdo na modalid®REGAO ELETRONICO, de acordo

com as informagdes abaixo:

SUMARIO

1. INFORMACOES DO EDITAL

11. DAS IMPUGNACOES AO ATO
CONVOCATORIO

2. DO OBJETO

12. DOS RECURSOS

3. DA LEGISLACAO

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

4. DA PARTICIPACAO

14. DAEXECUCAO, ACOMPANHAMENT@
FISCALIZACAO DO CONTRATO

5. DO CREDENCIAMENTO

15. DA CONTRATACAO DAS MICRO E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

16. DA DOTACAO ORCAMENTARI

7. DO JULGAMENTO E DESCLASSIFICAGAO
DAS PROPOSTAS

17. DO PAGAMENTO

8. DA FORMULACAO E ACEITACAO DOS
LANCES

18. DAS PENALIDADES

9. DO ENCAMINHAMENTO DA
DOCUMENTACAO

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

10. DA HABILITACAO

20. DO FORO

1. INFORMACOES DO EDITAL

1.1 | PROCESSO AEM/MS N°

21015327/2014

1.2 | PREGAO ELETRONICO N°

29/ 2014

1.3 | TIPO DE LICITACAO

MENOR PRECO GLOBAL

1.4 | DATA abertura do certame

12/09/2014

1.5 | HORARIO

9 horas (horario local)

1.6 | LOCAL

www.comprasnet.gov.br

7 | ANEXOS AO PRESENTE EDITAL

Anexo I: Termo de Referéncja
Anexo II: Declaracéo/Simples
Anexo Il - Modelo de Propost
Anexo IV — Minuta do contrat
Anexo V — Ordem de Servigo
Anexo VI — Dados da Empresa
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2. DO OBJETO

2.1

Contratacdo de empresa especializada em gestdondot@l para prestacao

servicos de preparacao, organizacao e guarda getapncom fornecimento de u
aplicativo de gerenciamento sob responsabilidadendaresa a fim de atender
necessidades da Agéncia Estadual de Metrologia al® Krosso do Sul (AEM
MS).

m
as

2.2 | VIGENCIA DO CONTRATO 12 meses a contar da data da assinatura
podendo ser prorrogado por igual periodo
conforme prescreve a lei de Licitagbes

2.3 | PRAZO DE EXECUCAO Sera imediato ap0s a emissdo da ordem
de servico emitida pela administracéo.

2.4 | PRAZO DE GARANTIA Sera total e da perfeita execugdo ¢dos
Servigos.

2.5 | CLASSIFICACAO Elemento da Despesa: 33.90.39.79.

ORCAMENTARIA

2.6 | PRAZO PARA PAGAMENTO Em 5 (cinco) dias uteis do meés
subsequente ap0s a realizagdo |dos
Servicos.

2.7 | CONDICOES DE PAGAMENTO Constantes do Item 17 do edital.

2.8 Conforme orientacao registrada no Portal de Comprasio Governo Federal, n

dia 02/10/2008, e em face da previsdo contida naigo 22 do Decreto 5450/20Q
SOB PENA DE NAO TER ACEITA SUA PROPOS], DEVERA o licitante
PREENCHER, no campo do ComprasNet(Descricdo detalhada do objet
ofertado), A_ESPECIFICACAO DO OBJETO ora em disputa, de maneira
demonstrar as principais caracteristicas do mesmd-rases simples, de uma
duas linhas acompanhadas, ou nao, de terminologiaodipo “DE ACORDO OU
CONFORME EDITAL”, sem caracterizar 0 objeto, e que ensejam poposta
dibias, minimamente suficientes, SERAG- sob a responsabilidade do Pregoei

— DESCLASSIFICADAS.

3 - DA LEGISLACAO

— LEI 8.666/93

— LEI 10.520/02

— LEI COMPLEMENTAR 123/2006, de 14 de Dezembro @e&
— DECRETO N° 3.555, de 08 de Agosto de 2000

— DECRETO 5.450/2005, de 1° de Julho de 2005

— DECRETO 5.504/2005, de 8 de Agosto de 2005

— DECRETO 6.204/2007, de 05 de Setembro de 2007

IN N° 01 de 8 de Agosto de 2002

- IN N° 02 de 30 de Abril de 2008
- LEI'n° 7.102, de 20.06.83, regulamentada pela&@emn® 89.056, de 24.11.83
e Portaria/DPFMJ.
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4 — DA PARTICIPACAO

4.1 Poderéao participar deste Pregao os interesspaoatenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacéo constantes degitd Edeus anexos.

4.2 Nao poderédo participar os interessados quensengem sob faléncia, concordata,
concurso de credores, dissolucéo, liquidacéo, aguEclaradas inidoneas, as suspensas de
licitar e contratar com a Administracdo Publicgey, fim, as sociedades cooperativas por
forca de acordo firmado em 05 de Julho de 2008¢ enMinistério Publico do Trabalho e

a Advocacia Geral da Uniéo.

4.2.1 O atendimento ao que se refere a inidoneidadespensao de licitar e contratar com
a Administracdo Publica sera comprovado mediantesudta on-line ao SICAF e ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Susper®3aES no Portal Transparéncia do
Governo Federal.

4.3 Nao serdo admitidas na licitacdo, como propmsepessoas fisicas e pessoas juridicas
reunidas em consorcio.

4.4 Os licitantes arcardo com todos os custos getes da elaboracéo e apresentacao de
suas propostas.

5 - DO CREDENCIAMENTO
5.1. O credenciamento dar-se-a pelas atribuicbeshdee de identificacdo e de senha

pessoal, intransferivel, para acesso ao sistenr@rmat® (Art.3°, paragrafo 1°, do Decreto
n°. 5450/05) no site httpaivw.comprasnet.gov.br.

5.2. As licitantes e seus representantes legaerée\estar previamente credenciados junto
ao orgao provedor, no prazo minimo de 03 (trés diais antes da data de realizagdo do
Pregao.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistempéica na responsabilidade legal da
licitante ou de seu representante legal e na pgésude sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao Pregadrideti(Art. 3°, paragrafo 6°, do Decreto
n°. 5450/05).

5.4. O uso da senha de acesso pela licitante @adeesponsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou porreguesentante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da l@dagesponsabilidade por eventuais
danos decorrentes do uso indevido da senha, auelpay terceiros (Art. 3°, paragrafo 5°,
do Decreto n°. 5450/05).
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6 — DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. A licitante sera responsavel por todas asagies que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletronico, assumindo como firmes eadwidas sua proposta e lances (Art.
139, Inciso Il do Decreto n°. 5450/05).

6.2. Incumbira a licitante acompanhar as operagdesistema eletronico durante a sesséo
publica do pregao, ficando responsavel pelo dnasrdente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidassigtema ou de sua desconexao
(Art. 13°, Inciso IV do Decreto n°. 5450/05).

6.3. A participacdo no pregdo dar-se-a por meidigitacao da senha privativa da licitante
e subsequente encaminhamento da Proposta de Paepasir da divulgacdo do edital,
exclusivamente por meio de sistema eletronico (calouArt. 21 e 8 1° do Decreto
5450/05).

6.4. A proposta de precos prevista no Edital dewsid encaminhada em formulario
eletrénico especifico (Art. 13, inciso Il, Decrebd50/05). Nesta fase a empresa nao
podera identificar-se ao enviar a proposta.

6.5. Como requisito para a participacdo no pregiémtante devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletrbnico, o pleno conhecimemtatendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no edital (Art. 21, § 2° decketo 5450/05).

6.6. A partir do encerramento da etapa de lancesessao publica, a proposta de precos
final, contendo as especificacdes detalhadas ddmbfertado, os pre¢os unitarios e totais
atualizados em conformidade com os lances eventuddm ofertados, devera ser
encaminhada conforme o disposto no item 8 destal edi

6.7. Na Proposta de Precos enviada posteriormdaseale lances devera constar:

a) assinada pelo licitante ou seu representandéd legligida em portugués, de forma clara
nao podendo ser manuscrita nem conter rasurasti@lir@ms;

b) completa e claramente os dados relativos admligiado, de forma a atender todas as
especificacdes constantes neste Edital, indicandaraa, modelo e o fabricante que bem
os identifiguem (quando for o caso);

C) 0 prazo da execucao dos servigos, como apdtgend.3

d) a garantia do objeto licitado, previsto no ited

e) prazo de validade da proposta sera de no midérG® (sessenta) dias corridos, a contar
da data de sua apresentacdo. Se na proposta retarquazo de validade, subentende-se
60 (sessenta) dias;

f) preco unitario e total do item, de acordo conpreos praticados no mercado, conforme
0 que estabelece o art. 43, inciso 1V, da Lei §&&6em algarismos e por extenso (total),
expresso em moeda corrente nacional @®) no maximo duas casas decimais apos a
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virgula, considerando a quantidade constante do AnexoTérmo de Referéncia, do
presente Edital. Em caso de divergéncia entre deres unitarios e totais, serao
considerados os primeiros, bem como entre 0s egwesm algarismos numericos e
escritos divergentes, vigorara o valor por extenso;

g) declaracdo expressa na propria proposta, deesstacluidos nos precos cotados todos
0s impostos, taxas, seguros, fretes (quando fomsm)c bem como quaisquer outras
despesas, diretas ou indiretas que serdo de Umikaesiva responsabilidade da licitante,
nao se aceitando qualquer acréscimo nos precdadder

h) a razdo social, o CNPJ/MF, o endereco complatbcdante, bem como o numero de
sua conta corrente, 0 nome do banco e a respesg@acia onde deseja receber seus
créditos. O CNPJ/MF aqui referido serd& o mesmo ressteo na Nota de Empenho e,
consequentemente, nas Notas Fiscais/Faturas;

i) 0s meios de comunicagdo disponiveis tais coatefane e codigo de area, fax e e-mail;

j) se a licitante for a matriz, todos os documerk®gerdo estar em nome da matriz, caso a
licitante se faca representar por uma de suassfiti@os os documentos deverédo estar em
nome da filial exceto aqueles que, pela sua pramtareza e comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.8. A licitante responsabilizar-se-a por todasotetas e lances efetuados durante o
processo licitatorio, assumindo como firmes e wéedas os prec¢os lancados.

6.9. A apresentacdo da(s) proposta(s) implicard pbena aceitacdo, por parte do
proponente, das condicdes estabelecidas nesté¢ &d#as anexos.

7 — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. O(a) pregoeiro(a) anunciara a licitante veo®dnediatamente apos o0 encerramento
da etapa de lances da sesséo publica ou, quandoctso, ap0s a negociagdo e decisdo
por ele acerca da aceitacdo do lance de menor patdote ou por item, conforme_o Tipo
de Licitacdo apontado no Item 1.3 do presenteledita

7.2. Serao desclassificadas as propostas que:
7.2.1. Nao atendam as exigéncias deste Edital;
7.2.2. Contenham vicios ou ilegalidades;

7.2.3. Nao apresentem as especificacdes técnidgglax pelo Anexo | — Termo de
Referéncia,

7.2.4. Via regra apresentarem precos finais sumsriao valor maximo total estabelecido
pela AEM/MS;
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7.2.5. Apresentarem precos que sejam manifestadermaxequiveis conforme art. 48 §
1° da Lei 8.666/93.

8 — DA FORMULACAO E ACEITACAO DOS LANCES

8.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitanteged® encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrbnico, sendo a licitamediatamente informada do seu
recebimento, respectivo horario de registro e valor

8.2. As licitantes poderédo oferecer lances sucessiobservando o horario fixado e as
regras de aceitacdo dos mesmos.

8.3. A licitante somente poderd oferecer lancerimfeao Ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema. Poderao ser disputadegundo, terceiro, quarto e quinto lugares
(Art. 24, 8 3° do Decreto 5450/05).

8.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances do meaitog prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.5. Durante o transcurso da sessao publica, itenties serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado que tenha sptesantado pelas demais licitantes,
vedada a identificacdo do detentor do lance.

8.6. No caso de desconexdo do(a) pregoeiro(a), evorger da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecesiaekas licitantes para a recep¢do dos
lances (Art. 24, § 10 do Decreto 5450/05).

8.6.1 O(a) pregoeiro(a), quando possivel, dardrgidade a sua atuagdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.6.2 Quando a desconexao persistir por mais ddeld) minutos, a sessao do pregao sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicagit@ssa do(a) pregoeiro(a) aos
participantes (Art. 24, 8 11 do Decreto 5450/05).

8.7. A etapa de lances da sessao publica seraatagror decisdo do(a) pregoeiro(a), que
determinara aleatoriamente o periodo de iminénascorrido esse periodo o pregao
entrara no periodo aleatdrio com duracdo maxima0geinta) minutos, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepc¢éao de lancés24AB 6° e § 7° do Decreto 5450/05).

8.8. Apds o encerramento da etapa de lances, ogiregpoderd encaminhar pelo sistema
eletrbnico contraproposta diretamente a licitante tgnha apresentado o lance de menor
valor, para que seja obtido preco melhor, bem adsertdir sobre sua aceitagdo. (Art. 24, 8§

8° do Decreto 5450/05)

8.9. No caso da disputa ser pelo menor valor de/daipo, para que a licitante seja
considerada a vencedora do mesmo, ela tera querofedos os itens que compdem o
lote/grupo.
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8.9.1. A desclassificacdo de um item do lote/grinpplicard na desclassificagédo total do
lote/grupo, ou seja, a proposta somente sera aitdender os requisitos para todos os
itens que o compde;

8.10. Apés a fase de lances e da negociagao, mpaspa mais bem classificada néo tiver
sido ofertada por microempresa ou empresa de peqpenie e houver proposta
apresentada por microempresa ou empresa de pefgogeoigual ou até 5% (cinco por
cento) superior a melhor proposta, proceder-sesegainte forma:

8.10.1. A microempresa ou a empresa de pequene pais bem classificada podera, no
prazo de 5 (cinco) minutos ap6s a solicitacdo degd®iro, apresentar nova proposta
inferior aquela considerada vencedora do certantaacBo em que, atendidas as
exigéncias habilitatorias, sera adjudicado em aeorfo objeto deste Pregao;

8.10.2. Nao ocorrendo a contratacdo da microemmresampresa de pequeno porte, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas darlteis remanescentes que porventura se
enquadrem na Condicao prevista no caput, na ordessificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

8.10.3. No caso de equivaléncia dos valores apmadas pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem no interval®edstado no caput, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifigue aguadapgimeiro podera apresentar melhor
oferta;

8.10.4. O(a) Pregoeiro(a) podera solicitar docun®igiue comprovem o enquadramento
da licitante na categoria de microempresa ou eraglepequeno porte.

8.10.5. Na hipétese da ndo-contratacdo nos terneessfps na condi¢do anterior, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta oailghente vencedora do certame.

9 — DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTACAO

9.1. Encerrada a etapa de lances da sesséo pblicdante detentora da melhor oferta
devera comprovar, em no maximo 01 (uma) hora, uaio de regularidade mediante
encaminhamento, via Comprasnet — Convocacao deoanda documentacdo exigida
no_instrumento_convocatério, com posterior entregalo original ou copia autenticada
observando os prazos legais pertinentes, de até @hco) dias consecutivogyodendo o
pregoeiro (a) dilatar o prazo caso entender negess@m fundamento no art. 11 do
decreto 5.450/2005 que regulamente a Lei do prefgfi@nico 10.520/2002.

9.2 Em se tratando de microempresa ou empresa @gleempe porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao fiscal, sera asseguratdazo de 02 (dois) dias uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o propenémt declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, para alagigacdo da documentacao, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissédo de eventadisl@es negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.
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9.2.1 A ndo-regularizagdo da documentacéo implidacadéncia do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sancOes previstas no art. 81°eda.666/1993, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescemasprdem de classificagdo, para
assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

10 — DA HABILITACAO

10.1 Para habilitagdo neste Pregdo Eletrénicoitariie devera possuir registro cadastral
atualizado no SICAF, com situacdo devidamente aegalqual sera confirmada por meio
de consulta “on-line” sendo que o0s seguintes dootwseserdo solicitados e assim
apresentados:

10.2 A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacido da
seguinte documentagao:

a) prova de registro comercial, no caso de empnelsadual; ou

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social vgor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso dedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradoresjaladgqverd estar contemplado, dentre
0S objetivos sociais, a execucado de atividades ekma natureza ou compativeis com o
objeto da licitacao; ou

¢) inscricdo do ato constitutivo no érgdo competetompanhada, no caso de sociedades
civis, de prova da diretoria em exercicio; ou

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empmessociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou aut@izpara funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o grigir

e) das empresas cadastradas no SICAF serd exigitente a copia da Ultima alteracdo de
seu estatuto ou contrato social, conforme o casde cse identifique claramente os

objetivos sociais e 0s responsaveis pela empresm essas informacdes ndo sejam
identificadas nesses documentos o(a) Pregoeirolfaitara o envio dela completa.

10.3 A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante
consulta on-line ao SICAF.

10.3.1. Serédo consultados no banco de dados dat&#rda Receita Federal a validade
do CNPJ/MF e da Certiddo Conjunta Negativa de Dsbilativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria @&ela Fazenda Nacional.

10.3.2. Prova de inscricao no cadastro de camtidés estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pentiteeao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
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10.3.3. Sera consultada no banco de dados do atilduperior do Trabalho a prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos junto a Jastip Trabalho, mediante a emissdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDTQs nermos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada petodieeLei n° 5.452, de 1° de maio de
1943. Enquanto essa informacédo nao estiver dispbmiv SICAF, faremos a consulta
diretamente no siteww.tst.jus.br/certidao

10.3.4. Sera consultada no Cadastro InformativoCdéditos ndo Quitados do Setor
Publico — CADIN do SIAFI — Sistema Integrado de Adistracdo Financeira a prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos junto ao SPimlico Federal.

10.4 A QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA _ sera comprovada mediante a
seguinte documentacao no SICAF:

a) balanco patrimonial e demonstracfes contabeigltdno exercicio social, vedada a
substituicdo por balancetes ou balancos proviséeiosque sejam nomeados os valores do
ativo circulante (AC) e do passivo circulante (P@,modo a extrairem-se os Indices de
Liquidez Corrente (ILC), indices de Liquidez Ge(HIG) e indices de Solvéncia Geral
(ISG), quando maiores que 1(um) ndo sera necessgresenta-lo e quando os indices
apresentados forem menores ou iguais a 01(umjitantie devera comprovar por meio de
balanco patrimonial do ultimo exercicio social, @ov do patriménio liquido minimo
correspondente a 5% (cinco por cento) do valot tiaua proposta,

b) seréo considerados aceitos o balanco patrimenéd demonstracBes contabeis assim
apresentados:

- publicados em Diario Oficial ou;

- publicados em jornal de grande circulacéo ou;

- registrados na Junta Comercial da sede oucilada licitante ou;

- por coOpia do Livro Diério autenticado pelaattuComercial da sede ou domicilio da
licitante, na forma da IN n°. 65 do Departamentaidlzal do Registro do Comércio —
DNRC de 01 de agosto de 1995, art. 6°, acompanblaidigatoriamente dos Termos de
Abertura e de Encerramento. Quando for apresemtadiginal do Diario, para cotejo pelo
Pregoeiro, fica dispensada a inclusdo na docum@ni@dgs seus Termos de Abertura e de
Encerramento do Livro em questao;

c) as empresas com menos de um exercicio finanderem cumprir a exigéncia deste
item mediante apresentacdo de Balanco de Abertwrdooultimo Balangco Patrimonial
levantado, conforme 0 caso;

d) de acordo com o Art. 3 do Decreto 6.204/200& Habilitacdo em licitacdes para o
fornecimento de bens para pronta entrega ou pleaedo de materiais, ndo serd exigido
da microempresa ou empresa de pequeno porte @a@aeH de balanco patrimonial do
ultimo exercicio social”.

10.5. Devera ser apresentada a Certiddo Negatifal@acia ou Concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica no dia eldame com o prazo maximo de
30(trinta) dias a contar da sua emissao;
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11 — DAS IMPUGNACOES DO ATO CONVOCATORIO

11.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixyma abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatorio do pnegdorma eletrénica. (caput do Art.
18 do Decreto 5450/05).

11.2 Cabera ao(a) Pregoeiro(a) decidir sobre ggmweto prazo de 24 (vinte e quatro)
horas. (Art. 18, 8§ 1° do Decreto 5450/05).

11.3 Acolhida a peticdo contra o ato convocatosera designada nova data para a
realizacdo do certame. (Art. 18, 8§ 2° do DecretaDHb)

12 - DOS RECURSOS

12.1. Existindo intencdo de interpor recurso, atalite devera manifesta-la ao(a)
pregoeiro(a) por meio eletrbnico, em formulariogid, explicitando sucintamente suas
razdes, imediatamente apos a divulgacdo do vencedor

12.2. A licitante dispde do prazo de 03 (trés) giaa a apresentacao formal das razdes do
recurso, ficando o(s) demais licitante(s) desde,lagimado(s) a apresentar contra-razoes
em igual prazo, que comecara a correr do términgrdao do recorrente sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

12.3. A falta de manifestacdo imediata e motivagl$icgitante importara na decadéncia do
direito de recurso e consequente adjudicacao noptdo(a) Pregoeiro(a).

12.4. Qualquer recurso e impugnacgdo contra a dedisé) Pregoeiro(a), ndo tera efeito
suspensivo.

12.5. O acolhimento do recurso importara a invghgaapenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.6. Decididos os recursos, a autoridade competiamé a adjudicacéo dos itens do
PREGAO ao licitante vencedor.

12.7. Os autos do processo permanecerdo com vastgueada aos interessados sob a
responsabilidade do(a) Pregoeiro(a) e de sua EqigpApoio, no seguinte enderego:
Avenida Fabio Zahran, 3231, Jardim América, Campn@e/MS, no horario de 7 horas e
30 minutos as 13 horas e 30 minutos, fone (67)3F60.

13 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. A adjudicacdo do objeto do presente certaan@ \@abilizada pelo(a) pregoeiro(a)
sempre que ndo houver recurso.
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13.2. A homologacgédo da licitagdo € de responsaliédda autoridade competente e s6
podera ser realizada depois da adjudicacdo dooohjetproponente vencedor pelo(a)
pregoeiro(a), ou, quando houver recurso, pela @@utoridade competente.

14 — DA EXECUCAO, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

14.1 O prazo da execuc¢do dos servigos, como apdigan 2.3 ndo podera ter seu inicio
ser superior a 03 (trés) dias, a contar da suagaghlb.

14.2 A execucdo do contrato, bem como o0s casos omissos, regular-se-do pelas
clausulas contratuais e pelos preceitos de dirgitablico, aplicando-se-lhes,

supletivamente, os principios da Teoria Geral dosti@tos e as disposicdes de direito
privado, na forma do artigo 54, combinado com asmIll, do artigo 55, ambos da Lei n®
8.666/93.

14.3 O periodo de vigéncia do contrato sera anmoo no_item 2.2 do presente edital
contados da data da assinatura contratual, podsrdworrogado por igual periodo, tendo
eficacia legal apds a publicacdo do seu extratDiado Oficial do Estado, tendo inicio e

vencimento em dia de expediente, devendo-se excluiimeiro e incluir o dltimo.

14.4 A execucdo do objeto licitado serd acompanhadaaalizada por servidor(es) a
ser(em) designado(s) pela AEM/MS, na condicdo deesentante legal deste, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-lo(s) e didbki(s) de informacdes pertinentes a essa
atribuicao;

14.5 As decisdes e providéncias que ultrapassareamngeténcia dos servidores que

fiscalizardo o Contrato decorrente deste certamerde ser solicitadas a autoridade
superior da AEM/MS, em tempo habil para a ado¢&otkedidas convenientes;

14.6 A licitante vencedora deverd manter represéstaaceito pela Administracdo da
AEM/MS, durante a vigéncia do contrato, para regmesla administrativamente sempre
gue for necessario.

14.7 Caber4 ao servidor designado pela AEM/MS, @émcompanhamento e fiscalizagdo
do contrato o atesto das faturas correspondenseseagicos executados.

15 - DA CONTRATA(;AO DAS MICRO E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

15.1 A comprovacédo de regularidade fiscal das reropresas e empresas de pequeno

porte somente serd exigida para efeito de conéi@tae ndo como condicdo para
participacéo na licitacao (Art. 4° do Decreto 6/2007).
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15.2 E vedada a utilizacdo do beneficio tributam simples nacional para aquelas
empresas que prestam as atividades ou servicostodgeswm art. 17 da Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006.

15.3 Caso a empresa esteja inserida nas circuregah artigo supracitado, devera no ato
do pregdo informar que ndo se utilizard dos beiosficlo simples sob pena de
desclassificacéo.

15.4 De acordo com o § 1° do Art. 4° do Decret®42007: na fase de habilitacéo,
deverd ser apresentada e conferida toda a docuygaentahavendo alguma restricdo na
comprovacao da regularidade fiscal, serad assegaradazo de dois dias uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o propenémt declarado vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, para aleegacdo da documentacdo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissédo de eventadisl@es negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

15.5 De acordo com o0 § 2° do Art. 4° do Decret@42007: a declaragéo do vencedor
de que trata o § 1° acontecerd no momento imedat@nposterior a fase de habilitacao,
no caso do pregédo, conforme estabelece o arnel8pi XV, da Lei n° 10.520, de 14 de
Julho de 2002.

15.6. De acordo com o0 8 3° do Art. 4° do Decre&®42007: a prorrogacdo do prazo
previsto no § 1° devera sempre ser concedida jpenstracdo quando requerida pelo
licitante, a ndo ser que exista urgéncia na ca@giat ou prazo insuficiente para o
empenho, devidamente justificados.

15.7. A nao regularizacdo da documentacdo no ppeadsto no item 15.2 implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuagasdncdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de Junho de 1993, sendo facultadarénmtiacdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacéo, ou neadigéacao.

16 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas com a execucdo do objeto de&6A® correrdo a conta de dotacbes
orcamentarias da Agéncia Estadual de MetrologiaEdt@ado de Mato Grosso do Sul
Programa Orcamentario 23665001324410000, FONTE 1®8D3, cujo Elemento da

Despesa 33.90.39.79, NE 2014CF000710.

17 — DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera feito de acordo com o mazmdicdes estabelecidas_no item 2.6
do presente editahtravés de crédito bancario na conta correnengaesa contratada, no
prazo de até 05(cinco) dias Uteis, apOs o recelordas Notas Fiscais referente ao més
imediatamente anterior a conclusdo da prestacdo sdogcos, juntamente com 0s
formularios de autorizagéo.
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17.1.1. Para a execucdo do pagamento de que titgendl7.1 a empresa devera fazer
constar na Nota Fiscal correspondente, emitida resnra e legivel o nome da Agéncia
Estadual de Metrologia do Estado de Mato Gross&udlp informando os seus dados
bancérios.

17.1.2. A Nota Fiscal devera ser emitida pela padficitante, obrigatoriamente com o

namero de inscricdo do Cadastro Nacional de Pehsadica — CNPJ apresentado nos
documentos de habilitacdo e proposta, ndo se adimifNota Fiscal emitida com outros

CNPJ’s, mesmo aqueles das filiais.

17.1.3. Caso a empresa seja optante pelo SISTEMEAGRADO DE PAGAMENTO DE
IMPOSTOS E CONTRIBUICOES DAS MICROEMPRESAS E EMPRES DE
PEQUENO PORTE - SIMPLES, devera apresentar aneraflota Fiscal a devida
comprovacdo a fim de evitar a retencédo na fontetdiostos e contribuicbes conforme
legislacao em vigor.

17.1.3.1 Quando se tratar de prestacdo de senacempresa optante pelo SISTEMA
INTEGRADO DE PAGAMENTO DE IMPOSTOS E CONTRIBUIQOESDAS
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — SIMPL#t3 obrigada a
informar o percentual de retencdo do ISS e desw@oaalor correspondente nas notas
fiscais, conforme determina a Lei Complementar d28l9 de Janeiro de 2008 em seu
artigo 3, que altera o artigo 21, paragrafo 4 daQ@mplementar 123 de 14/12/2006.
Caso este percentual ndo seja informado, seraretidnomento do pagamento da nota
fiscal o percentual méaximo.

17.1.3.2 Sera obrigatorio o envio do extrato dgoss nacional do fornecedpmto a nota
fiscal, para fins de conferéncia do faturamentaradado até o més anterior e seu devido
enquadramento a faixa de faturamento.

17.1.4. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou ostncia que impeca a liquidacao da
despesa, aquela sera devolvida a empresa e o pagdinara pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Neste casazo jpara 0 pagamento iniciar-se-a apos
a regularizacdo da situacdo ou reapresentacao aoneato fiscal isentando a AEM/MS
de qualquer 6nus.

18 — DAS PENALIDADES

18.1. A inexecucdo, total ou parcial, dos itendedl&DITAL, implicara no ressarcimento,
pela empresa, das perdas e danos que acarretavl/®SE podendo, ainda, ser declarada
inidbnea para licitar com a Administracdo Publiieando a licitante sujeita, no que
couber, as demais penalidades referidas no Capituda Lei 8.666/93, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal que seu ato janse

18.2. As seguintes sanc¢des poderdo ser aplicadesngratado sem prejuizo da reparacéo

dos danos causados a Administracédo Publica:
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a) adverténcia, sempre que ocorrerem pequenasulargtades, para as quais haja
concorrido, a critério da AEM/MS, mediante justiiva;

b) multa de 0,5% (meio por cento) por dia ou ocwid até o maximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor total da parcela, atualizadoragido, pelo cumprimento irregular e
injustificado de alguma das condi¢cbes e dos pramtpulados neste EDITAL e na
proposta apresentada, ou multa de 20% (vinte paoxsobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto contratadofras@superior a 10 (dez) dias;

C) suspensado temporéaria de participar em licitagdmpedimento de contratar com a
Administracdo da AEM/MS, pelo prazo de até 05 (@)jranos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou ebatrcom a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes dgdmiou até que seja promovida a
reabilitacdo perante AEM/MS,;

18.3. A aplicacéo da penalidade ocorrera depodeflesa prévia do interessado, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimac&otdp a

18.4. Das penalidades de que tratam este EDITAE caturso administrativo, pedido de
representacdo ou pedido de reconsideracdo, conforncaso, de acordo 0s prazos
estabelecidos no art. 109 da Lei 8.666/93;

18.5. A penalidade de multa podera ser aplicadautativamente com as demais sancoes,
tera carater meramente moratério e ndo compensa#ado pela qual a sua cobranga néo
exime a empresa da reparacdo dos danos ou prefuieacarretar a AEM/MS;

18.6. Se o motivo ocorrer por comprovado impediment por motivo de reconhecida
forca maior, devidamente justificado e aceito pAkdministracdo da AEM/MS, a
LICITANTE ficara isenta das penalidades mencionadas

18.7. As multas aplicadas a empresa deverao selhigas aos cofres da AEM/MS, no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos a contared@bimento da notificacdo que
comunicar a penalidade, independente da apresenw@e&arecurso, sob pena de as
Importancias respectivas serem abatidas do pagaraesetr efetuado;

18.8. As penalidades mencionadas no item 18.2 segistradas no SICAF, conforme art.
40, da IN SLTI n° 02/2010.

18.9. Fica sob total responsabilidade da licitaetgcedora a entrega do objeto ofertado de
acordo com o Edital. Caso o objeto apresente ganldgfeito a licitante devera substitui-
lo, responsabilizando-se por fretes e/ou quaisdaspesas adicionais decorrentes do fato
supramencionado (quando for o caso).

19 — DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. As despesas com fretes, impostos ou quatqiier tipo de 6nus que possam alterar o
preco final do produto, ficam por conta e totapmssabilidade da licitante vencedora.
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19.2 Conforme o0 82° do Art. 3° da IN n° 02, del@X010: “nos casos em que houver
necessidade de assinatura do instrumento de amn&rat proponente homologado né&o
estiver inscrito no SICAF, o seu cadastramento rdeser feito pela Administracdo, sem

onus para o proponente, antes da contratacdo, esm o reexame da documentacéo
apresentada para habilitacdo, devidamente atuafizad

19.3. A critério da Administragcdo da AEM/MS, senmeqraiba aos concorrentes direito a
qualquer reclamacéo ou reivindicacdo judicial otragudicial, a presente licitacdo podera
ser revogada no todo, em parte, ou ser adiada areal@acdo por conveniéncia
administrativa, financeira ou técnica.

19.4. Levando-se em conta o interesse da AEM/M$caltada ao(a) Pregoeiro(a) e
Equipe de Apoio ou a autoridade superior, em quealépse desta licitacdo, a promocéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou completastauicéo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informacgéo que devenatao originariamente nas propostas.

19.5. A participacdo na licitacdo importa totakegtrita e irretratdvel aceitacdo pelas
licitantes das condi¢cdes do EDITAL, cujo desconmecito ndo podera alegar.

19.6. Ocorrendo a decretacdo de feriado ou qualtaiersuperveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, todas as danstantes deste EDITAL serdo
transferidas, automaticamente, para o primeiro @id ou de expediente normal,
subsequentes aos ora fixados.

19.7. Serd comunicada em tempo habil, por esé#t@mpresas que retirarem o EDITAL,
qualquer alteracado que importe em modificacdo de smos, que venha a ocorrer nele
ou em seus ANEXOS.

19.8. Para fins de aplicacdo das san¢des adminiagaonstantes do item 06 do presente
Edital, o lance é considerado proposta.

19.9. As normas disciplinadoras da licitacdo ses@mpre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desgd@ap comprometam o interesse da
administracao, o principio da isonomia, a finalelada seguranca da contratagao.

19.10. Os pedidos de esclarecimentos referenteprecesso licitatorio deverdo ser
enviados ao(a) pregoeiro(a), até 03(trés) dias ateieriores a data fixada para a abertura
da sessédo publica, exclusivamente por meio elewévia internet, através do endereco
elbia@aem.ms.gov.br

19.11. Os pedidos de esclarecimentos, avisos egmagdes referentes ao processo
licitatorio serdo divulgados pelo(a) pregoeiro(a)sitewww.comprasnet.gov.lem até 24
(vinte e quatro) horas anteriores a abertura daasepublica, ficando sob total
responsabilidade da licitante a consulta a essasriacdes, das quais ndo poderd alegar
desconhecimento.
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19.12. O presente edital podera ser fornecido o Mmagnético, ou seja, CD, fornecido
pela empresa interessada, no qual serdo gravaalobgemn, seus anexos, enumerados
abaixo ou, via eletrbnica: e-mail. Para tanto a res® interessada devera solicita-lo
através do seguinte e-mail: elbia@aem.ms.gov.bncimeando: 1) razdo social completa,
2) nome fantasia (se houver), 3) CNPJ/MF, 4) telefe codigo de area e 5) nome
completo de quem solicita; Ou recebera o respeetital por e-mail a ser informado pela
interessadaSalientando _gue o _mesmo _encontra-se_disponivel nateigra no_site
www.comprasnet.gov.br

19.13. A AEM/MS nao se responsabiliza por editasdados por terceiros, considerando e
responsabilizando-se apenas pelas informacdesdasném seus enderecos eletronicos
oficiais informados no item 19.12 e na pagina daisério do Desenvolvimento, Industria
e Comeércio Exterior, no Diario Oficial da Unido -©D, Secéo 3.

19.14. De acordo com a Instrucdo Normativa n° 0Q&8lde agosto de 2002, em seu artigo
3°: “os pregbes presenciais e eletronicos serdizadas por intermédio do Comprasnet,
precedidos das inclusbes dos respectivos avisosdimid assim como das suas
publicagdes, via SIDEC, publicados pela Imprenseid¥al e consequente divulgagéo no
Portal”. Portanto, ao fazer o download dos Editado o interessado devera informar
corretamente seu telefone, CNPJ e e-mail, para mpma eventual necessidade, o
Pregoeiro e a Equipe de Apoio possam entrar enatmont

19.14.1. A AEM/MS néo se responsabiliza pelos daftetefone, CNPJ e e-mail)
informados de forma incorreta.

19.15. Serdo analisadas as seguintes declaracaptalizhdas: 1.Declaracdo de
Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo dbilllacadq na forma do § 2° do Art. 32
da Lei 9.666/93, alterada pela Lei 9.648/98, L&4I89, 2.Declaracdo de cumprimento ao
disposto no inciso XXXIII, do Art. 7° da Constitéig Federal3.Declaracdo de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que s@ogta estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatpdoDeclaracdo ME/EPP/Cooperativa, na forma da
Lei 123/2006, alterada pela Lei 11.488/2007, quaroio o caso e 5.Declaracao
Independente de Propostie acordo com a Instrucdo Normativa n° 2 de 16atembro

de 2009, serao tratadas de modo virtual pelo sést&m campo proprio, no momento da
elaboracao e envio da proposta, também enviarfersdias declaragdes, as quais somente
serdo visualizadas pelo Pregoeiro na fase de taaldii, quando também poderdo ser
alteradas ou reenviadas pelos fornecedores, poitagdio do(a) Pregoeiro(a).

19.15.1. De acordo com os 8§ 2° e 3° do art. 21etwddo 5.450, 31 de maio de 2005: “§ 2°
Para participacdo no Pregéao eletronico, a licitdeieera manifestar, em campo proprio do
sistema eletrbnico, que cumpre plenamente os reggige habilitacdo e que sua proposta
esta em conformidade com as exigéncias do instiameanvocatoério” e “83° A
declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos réqgsise habilitagdo e proposta sujeitara
a licitante as sancodes previstas neste decreto”.

19.16. O presente Pregdo sera conduzido pela Pregdeivea Katiane Blanco
Insaurralde, auxiliada pela Equipe de Apoio, que sera compgstbs seguintes
servidores:
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a) Everton Paini Malheiros;
b) Leonardo de Freitas Lamblem

19.17.Em caso de duvidas sobre o Edital e Anexos premdlet estabelecido no Edital
com fundamento no art. 41 da Lei 8.666/93.

20 - DO FORO
20.1. Sera competente o Foro da Justica de Camaod&iMS, para dirimir quaisquer
davidas ou controvérsias oriundas desta licitaghe®e ndo puderem ser solucionadas
administrativamente.

Campo Grande, 22 de agosto de 2014.

ELBIA KATIANE BLANCO INSAURRALDE
Pregoeiro(a)

SERGIO MAIA MIRANDA
Ordenador de Despesa
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em gestameotal para prestacdo de servigos de
preparacdo, organizacdo e guarda gerenciada, comcimento de um aplicativo de
gerenciamento sob responsabilidade da empresa adimtender as necessidades da
Agéncia Estadual de Metrologia de Mato Grosso dq/&&M-MS).

2. JUSTIFICATIVA

Ha necessidade de contratacdo por conta de irretade fiscal cometida pela empresa
que presta o servico atualmente, uma vez que a aesm consegue estar apta nas
condicOes habilitatérias conforme exigéncia contiat

3. DESCRICAO GERAL DA DEMANDA
3.1 GERENCIAMENTO E CUSTODIA DE DOCUMENTOS

Considera-se neste termo de referéncia como gareanio e custddia de documentos a
prestacao de servigco completo de arquivo de doctos@tivos e inativos.

a) A Contratada deve observar toda a legislacdo aglica prestacdo dos referidos
servi¢cos, bem como normas técnicas e arquivistieasmelhores praticas de seguranca da
informagéao previstas na ABNT NBR ISO/IEC 27002:2013

b) A Contratada devera cadastrar os tipos de documerdoforme legislacdo e
Tabela de Temporalidade documental.

C) A contratada deverad disponibilizar um aplicativo derenciamento para
solicitagfes, consultas do acervo e cadastro dosnaentos e midias que serdo enviados
para custodia.

d) Quanto a coleta e recebimento dos documentos adtan sera responsavel pelo
translado dos documentos para a execucdo do seengoveiculo adequado para essa
finalidade, dentro dos prazos e periodicidadedektaidos neste Termo.

e) A Contratada deverd tomar todas as providénciagseédas para proteger a
informac&o em transito contra interceptacao, capiadificacdo, desvio e destruicdo. A
informacdo devera ser transportada em caixa bogoatainer, esta devera estar com o
seguinte rotulo “Informag&oConfidencial

f) Quando solicitado pela Contratante, os documeigao$ deverdo ser enviados ao
solicitante em envelope com lacre numerado, o potwode envio devera constar o
numero do lacre que devera estar intacto no montnémtrega do malote.

Q) A contratada devera fornecer as caixas, no tamarhiono 360 x 250 x 150 para o
armazenamento e transporte dos documentos.

h) As despesas de deslocamento para coleta e enwegxds e documentos devem
estar inclusas ao custo mensal do servico de dastdgerenciamento.
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) A Contratada devera possuir estrutura com capagigaca a execucao da gestao

documental dos arquivos, incluindo a organizac&@atamento de documentos fisicos e a
disponibilizacdo de local adequado para a guardaeferidos arquivos.

)] O horério de atendimento ser4 das 08h as 18h,gimda a sexta-feira. Contudo,
devera ser disponibilizado um telefone de contatoa patendimento de solicitacfes
emergenciais, tais como, mas nao limitadamentegrolgdes de demandas judiciais ou
procedimentos administrativos.

K) Elaborar e utilizar formulario especifico no ato daleta e devolucdo de
documento. Este formulario devera conter no minangescricdo do documento, o tipo e a
guantidade.

)] Identificar os itens documentais previstos nas degglivisticas e estabelecer uma
Tabela de Temporalidade.

m) Realizar a higienizacdo dos documentos como procgsgeventivo contra
contaminagao dos demais documentos armazenados.

3.2 SISTEMA DE ATENDIMENTO

Considera-se neste termo de referéncia como sistemaplicativo de gerenciamento de
atendimento um Sistema de Gestdo de documentodquira atendimento as demandas
da AEM/MS, tais como solicitaces, pesquisas, s@mude novos documentos, relatérios
de controle de descarte de documentos com datauaelay expirada onde devera ser
controlada eletronicamente pelo proprio sistemalatdrios gerenciais de controle de
utilizacdo e solicitagdes de documentos por uswgutorizado. O Sistema devera conter
minimamente os seguintes moédulos:

3.2.1 MODULO DE GESTAO — CONDICOES MINIMAS

a) Cadastro do cliente;

b) Cadastro de usuarios autorizados a solicitar dontosgonde os usuarios deverao
ser cadastrados em um sistema de gerenciamentoyrda que cada um recebera sua
senha individual e totalmente parametrizada, piisaimio dar permissdes especificas para
cada usuario fazer a solicitacdo de documentos.

C) Cadastro dos departamentos para facilitar a ides¢éio dos setores, bem como o
tipo de documento que cada um possui.

d) Cadastro do tipo de documento a ser realizandanuenite com a padronizacao do
arquivamento dos documentos e elaboracao da taéétamporalidade.

e) Inclusdo de caixas de arquivo, onde o sistema deyassibilitar o cadastramento
de caixas de documentos, que devera ter numeratidgira e localizacdo na mesma.
f) Cadastro de documentos e processos, onde deveeseafar a opcao

cadastramento de documentos e processos no sidemgarenciamento de documentos
para atender com rapidez e eficiéncia a demandardas que efetuam consultas.

Q) Emissor de relatorios para possibilitar a emiss@odd/ersos relatérios para

gerenciamento das informacdes dos clientes; tamc®elatorio de documentos por tipo,
relatorio de documentos por departamento, quardidéel caixas, documentos com
temporalidade vencida, etc.

h) O sistema de solicitagdo de documentos deveradoacde maneira que facilite a

consulta e solicitacdo dos documentos.
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) O sistema devera permitir ao fiscal do contratopgmmissdes especificas aos seus
colaboradores, bem como visualizar todas as suji#s feitas e o andamento das
solicitacoes.

) Cada usuéario podera fazer envio de solicitacbes dmsimentos que estdo
autorizados a consultar e no momento da solicitax&istema devera indicar em que
caixas estédo e se 0s documentos se encontram hatada.

K) O sistema devera possibilitar os usuarios reabra solicitacdo para complementar
informacgdes ou reativar um pedido ja encerrado.

)] O sistema devera permitir ao usuario escolher mdoque o documento sera
enviado, apresentando a opgao de entrega expressa.

3.3 GUARDA DO ACERVO

a) O local de armazenamento dos documentos deverdeatea minimo as condi¢des
das técnicas arquivistas de acordo com as legedap@rtinentes e demais condicbes
descritas neste Termo de Referéncia.

b) As instalacbes para os arquivos deverdo ser enh dolemjuado que assegure a
preservacgao dos documentos.

C) O ambiente devera estar livre de poeira, umidaoie gdalquer outra condicdo que
prejudique a integridade e conservacao dos docusianinazenados.

d) O local deve ser limpo, higiénico e organizado delonque possa proporcionar
toda seguranca necessaria para preservacédo dosetuos.

e) Deve possuir area exclusiva para tratamento e gusr@dlocumentos.

f) Deve possuir sistema total de seguranca seja doegadios e outros assegurando
sempre na totalidade os documentos.

Q) Realizar manutengcdo periddica nos equipamentosteaie@s no local do
armazenamento dos documentos ou proximo destasinelsistema de refrigeracéo, a fim
de evitar curto circuito ou qualquer outro inciceque possa colocar em risco a segurancga,
integridade e conservacédo dos documentos.

h) Controle de acesso ao prédio e ao local de armamsmia dos arquivos, no
minimo, por meio de utilizacdo de catracas ou suttadastro de identificagdo com foto,
crachas, registros de entrada/saida, a fim de tjacpre somente pessoas autorizadas
tenham acesso.

)] Deve possuir equipamentos adequados para desegteosde informacgéo, tais
como, picotadora ou fragmentadora de papel panmdeateas demandas da AEM/MS
quando solicitado.

)] Elaboracéo da Listagem de Eliminacdo de Documentos.

K) Expurgo de documentos, sendo realizado duas vexem@ de acordo com a
aprovacgao da Comisséo de Avaliacao de DocumentGOMIT RATANTE.

)] Ordenacéao dos tipos documentais em sequéncia jogica

m)  As caixas deverao ser novas e identificadas camgatipo da CONTRATADA,;

n) Para utilizacdo exclusiva d@ONTRATANTE e identificacdo das caixas devera
ser feita pelo nimero de sua etiqueta e/ou codiguadas;

0) As caixas padrdo deverdo ser acondicionais em t®gpadequados armazenagem
em estruturas especiais de arquivo (estantes);

p) A identificacdo das caixas devera ser feita pelnend de sua etiqueta e/ou codigo
de barras.
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4. DO TREINAMENTO AOS USUARIOS

41 A CONTRATADA devera ministrar o0s treinamentos aassuarios da
CONTRATANTE com o objetivo de capacita-los na mtifdo e administracdo de todos os
recursos do aplicativo de gerenciamento.

4.2 O Treinamento devera ter carga horaria minima @ei&s) horas.
S. SUPORTE E MANUTENQAO DO APLICATIVO DE GERENCIAMENTO

5.1 A CONTRATADA devera realizar manutencdo e atuglizado Aplicativo de
Gerenciamento sempre que houver necessidade. @estgmnico a distancia devera estar
disponivel de segunda a sexta feira no horario ooale

6. DA CONSULTA DOS DOCUMENTOS ARMAZENADOS NA
CONTRATADA

6.1 Todas as solicitacbes de consultas e devolucoesrateser realizadas mediante
Aplicativo de Gerenciamento, conforme Contratolsstzido.

7. DO PERIODO DE ENTREGA DAS CONSULTAS DE DOCUMENTOS

a) De 01 a 10 caixas por dia — minimo de 24 horasta pa solicitacdo;
b) De 11 a 40 caixas por dia — minimo de 48 horasta pga solicitacéo;
C) Acima de 40 caixas por dia — minimo de 72 horaarérpgla solicitacao.

8. DO PAGAMENTO

8.1 A CONTRATADA apresentara Nota Fiscal no Setor Foearo/DIRAF da AEM-
MS, situada na Avenida Fabio Zahran, 3231, Jardimédca, Campo Grande-MS,
acompanhada das Certiddes Negativas de Débito jaatdNSS e FGTS, Certidao
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federas Pivida Ativa da Unido junto a
Receita Federal do Brasil além das Certid6es Eata@uiMunicipais de praxe.

8.2 O pagamento sera efetuado através de Ordem Bamsédiante crédito em conta
corrente da CONTRATADA, em uma unica parcela, &é(€inco) Uteis dias apos a
apresentacao da respectiva documentacdo fiscaldaeente atestada pelo Setor
Competente.

9. DO PRAZO DO CONTRATO:
O prazo do contrato de seguros serd de 12 (dozegsn@rorrogaveis por iguais e

sucessiveis periodos, nos termos do artigo 53, lleiln® 8.666/93.

Este Termo de Referéncia foi elaborado geXEC, estando em consonéancia com as
disposicdes legais e normativas aplicaveis, coareste e conveniéncia da Administragéo,
e sera submetido a aprovacdo do Diretor-Presid#satAEM-MS, e passa a integrar o
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processo administrativo formalizado visando a imstgdo do certame licitatério na
modalidadePREGAO ELETRONICO .

Campo Grande — MS, 22 de agosto de 2014.

AUGUSTO CESAR RIBEIRO BARBATO
Diretor-Executivo AEM-MS/INMETRO
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ANEXO Il - DECLARACAO OPTANTE PELO SIMPLES

Da Instrugdo Normativa SRF 480, de 15 de dezembro de 2004

DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICAGINSTANTE
DO INCISO XI DO ART 3°

lImo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)

(Nome da empresa), com sede (endereco complesg)jitanno CNPJ sob o
n°.... DECLARA a (nome da entidade pagadora), pasade nao incidéncia na fonte do
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPIpnibuicdo Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiansedd Seguridade Social (Cofins), e
da Contribuicdo para o PIS/Pasep, a que se refam. &4 da Lei 19.430, de 27 de
dezembro de 1996, que é regularmente inscrita nginfee Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribuicdes devidoaspélicroempresas e Empresas de
Pequeno Porte - Simples Nacional, de que tratd d2ida Lei Complementar 423, de
14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco aoosado da data da
emissdo, os documentos que comprovam a origemasersaeitas e a efetivacado de suas
despesas, bem assim a realizacdo de quaisques @itr® ou operacdes que venham a
modificar sua situagéo patrimonial;

b) cumpre as obrigacfes acessorias a que estéasajaiconformidade com
a legislacéo pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta esapre&assumindo o
compromisso de informar a Secretaria da ReceitarBbdo Brasil e a entidade pagadora,
imediatamente, eventual desenquadramento da peesgnécao e esta ciente de que a
falsidade na prestacédo destas informaces, semizmajo disposto no art. 32 da Lei n°
9.430, de 1996, o sujeitara, juntamente com as idgmeasoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislacdo criminal eutififia, relativas a falsidade ideoldgica
(art. 299 do Cdbdigo Penal) e ao crime contra arorttdutaria (art. 1%la Lei n®8.137, de
27 de dezembro de 1990).

local e data

Assinatura do Responsavel
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ANEXO IlI

MODELO DE PROPOSTA

Razéo Social:
Endereco:
CNPJ/MF:
Inscricdo Estadual:

Inscricdo Municipal:

Dados bancérios: (.............. nome do banco

Agéncia (........... ).

LOTE/GRUPO

A
! I\E\“\g Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agrario, da Producio,

Item

Descrigcédo

Qtde

Meses

Custo/caixa

Custo
total
mensal

Custo
total 12
meses

Organizacdo, catalogacao e indexicao
dos documentos do acervo

Custo total para executar todo o processo
de organizacdo (elaboragdo do plano de
classificacéo documental, limpeza,
tratamento fisico, separacdo, ordenacao,
catalogacdo, indexicao, material utilizado
em todo 0 processo e treinamentos)

3400 cx

Custddia e gerenciamento de
documentos.

Custo mensal de guarda e gerenciamento
do acervo, ja incluso todo o custo de
logistica de entrega/coleta dos
documentos solicitados originais e/ou
digitais e emissdo de relatérios mensais
para acompanhamento de solicitacfes,
movimentacdo e descarte.

3400 cx

12

Expurgo de documentos
Custo por caixa para destruicdo e
eliminacao segura de documentos

40cx

Conforme o Edital:
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1. Na Proposta de Precos enviada posteriormeiatsedde lances deverdo constar:

a) completa e claramente os dados relativos aaooliggéado, de forma a atender todas as
especificacdes constantes neste Edital, bem como;

b) 0 prazo da execugao doS SEerviGosS: ........cccceemeeeeeeeeeeene.
C) 0 prazo de garantia do objeto licitado: ... .weeeeereervnnnnnnn.

d) prazo de validade da proposta sera de no midar@0 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de sua apresentacdo. Se na proposta retarquazo de validade, subentende-se
60 (sessenta) dias;

e) preco Total do item, de acordo com o0s precoscpos no mercado, conforme o que
estabelece o art. 43, inciso IV, da Lei 8.666/98, a&lgarismos e por extenso (total),

expresso em moeda corrente nacional (R$), com n@moéduas casas decimais apds a
virgula, considerando a quantidade constante doxdne— Termo de Referéncia, do

presente Edital;

f) declaracdo expressa na propria proposta, deeestacluidos nos precos cotados todos
0S impostos, taxas, seguros, fretes, bem como queisoutras despesas, diretas ou
indiretas que serdo de Unica e exclusiva respditsad® da licitante, ndo se aceitando
qualquer acréscimo nos precos ofertados;

g) o CNPJ/MF ja referido serd& o mesmo a constar Nmla de Empenho e,
consequentemente, nas Notas Fiscais/Faturas;

h) telefone (cédigo de area) 0000-0000, fax (codigaarea) 0000-0000. Celular (cédigo
de area) e e-mail: ......cccceeeeeeenn

I) se a licitante for a matriz, todos os documeni®gerdo estar em nome da matriz, caso a
licitante se faca representar por uma de suassfiti@os os documentos deverédo estar em
nome da filial exceto aqueles que, pela sua pramtareza e comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

2) a licitante, responsabilizar-se-a por todas fstas e lances efetuados durante o
processo licitatorio, assumindo como firmes e véedas os prec¢os lancados.

3) a apresentacédo da(s) proposta(s) implicara emapceitacdo, por parte do proponente,
das condicdes estabelecidas neste Edital e sexssane
Localedata: ......cccoeeevvveiiiiiiiiiiiiic e

Assinatura do Representante Legal
Obs.: se necessério devera acompanhar a propogtagds a procuragéo, particular ou

publica, que determine tais poderes.
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO n°

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE ORGANIZACAO,
CATALOGACAO E INDEXACAO DE
ARQUIVOS, CUSTODIA E
GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS QUE ENTRE Si
FAZEM A AGENCIA ESTADUAL DE
METROLOGIA DE MATO GROSSO
DO SUL AEM/MS E A EMPRESA

A Agéncia Estadual de Metrologia do Estado de Matd@rosso do Sul — AEM/MS,
Convénio INMETRO, pessoa juridica de direito publico, CNPJ sob 63080427/0001-
35, com sede a Av. Fabio Zahran, n°® 3231, Jardinéria, CEP 79.080-400, fone (67)
3317-5779, em Campo Grande-MS, neste ato represepta seu Diretor-Presidente o Sr.
Sergio Maia Miranda, brasileiro, casado, residente e domiciliado n€stpital, portador
do RG 157.850 SSP/MT, e do CPF 237.584.221-91 vdata simplesmente denominada
como CONTRATANTE , e de outro lado, a Empresa .............ccummm . pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MFosn. ............ , Inscricdo Estadual n.
......... , com sede na ..........., neste ato semtada pelo Sr(a) ............. (nacionalidade,
estado civil, profissdo), portador(a) do RG n.....e do CPF n. ........ , residente e
domiciliado(a), na Rua ......... , doravante den@a@CONTRATADA , com respaldo na
Lei n°. 10.520/02 e Lei n°. 8.666/93 e demais lagi®es pertinentes a matéria, tem entre
si, justo e contratado, o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada em gestameotal para prestacdo de servigos de
preparacdo, organizacdo e guarda gerenciada, comcimento de um aplicativo de
gerenciamento sob responsabilidade da empresa adimtender as necessidades da
Agéncia Estadual de Metrologia de Mato Grosso dq/&&M-MS).

CLAUSULA 22 (SEGUNDA) — DO AMPARO LEGAL E DA SUJEI(;AO AS
NORMAS LEGAIS E CONTRATUAIS:

2.1 - A legislacéo aplicavel a este contrato sdraia®. 10.520/02, a Lei n° 8666/93 e suas
alteracoes, e demais disposicfes aplicaveis ad&ite aos contratos administrativos, bem
como as clausulas constantes deste instrumento;
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2.2 - O presente contrato foi precedido de lickag@ modalidade Pregdo, conforme
disposi¢des constantes da Lei Federal n°. 10.520/02

2.3 - Relativamente ao disposto na presente clausplicam-se, subsidiariamente, as
disposicdes da Lei n°® 8078/90 — Cadigo de Defedaatsumidor;

2.4 - Os casos omissos que se tornarem controeeffade as clausulas deste instrumento,
serdo resolvidos segundo o0s principios juridicodicamis, mediante decisédo
fundamentada do Sr. Diretor-Presidente da Agénstadtal de Metrologia — AEMMS;

2.5 - ApOs a assinatura deste Contrato, toda carag@d entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA devera se dar por intermédio de corresimcia devidamente registrada.

CLAUSULA 32 (TERCEIRA) — DO REGIME DE EXECUCAO:

3.1 - O objeto do presente contrato serd atendido sobrmaaf de execucgdo indireta,
conforme disp&e do inciso VIl do art. 6° da L& 8666/93 e alteracbes posteriores.

3.2 — A Execucdo deste contrato de prestacdo de seryiggsaracdo, organizacao,
catalogacdo, indexacdo de arquivos, guarda e denegicto através de sistema de gestdo
documental devera atentar para as clausulas daetdas obrigacdes das partes;

CLAUSULA 42 (QUARTA) — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA :

4.1 - Sao obrigacbes da CONTRATADA quanto a orgaggéip e tratamento de
DOCUMENTOS FISICOS:

a) Prover diagnostico e plano de arquivamento e Ilpagdio dos arquivos, a ser
submetido a aprovagdo da CONTRATANTE;

b) Realizar a transferéncia dos arquivos inativos ieostdo local indicado pela
CONTRATANTE para o local em que a CONTRATADAra a sua guarda, incluindo a
coleta e recebimento dos referidos documentos da s& CONTRATANTE, caso
necessario;

C) Realizar o translado dos documentos para a execdgaservico, em veiculo
adequado para essa finalidade, dentro dos prazosriedicidades estabelecidos pela
CONTRATANTE. A CONTRATADA devera tomar todas as providéncias necessarias
para proteger a informacdo em transito contradepacao, copia, modificacdo, desvio e
destruicdo. A informacgdo devera ser transportada&ara box ou container, esta devera
estar com o seguinte rotulo “Informacgéo Confidelficia

d) Elaborar e utilizar formulario especifico, protazoho ato da coleta e devolucéo de
documento. Este formulario devera conter no mirangescricdo do documento, o tipo e a
guantidade, ser firmado em duas vias pela CONTRAAAD pela CONTRATANTE;
Efetuar o controle de entrada e saida de documentosieio de registro em software de
gestao de documentos fisicos e em planilha/fornaglar

e) Realizar a triagem, selecdo e classificacdo doctahetonforme procedimento
previamente aprovado pela CONTRATANTE. Tais atidek deverdo ser realizadas em
observancia as técnicas arquivisticas e as melmoétisas de seguranca da informacéao
previstas na ABNT NBR ISO/IEC 27002:2005;

f) Identificacdo dos itens documentais na Tabela depdealidade;
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Q) Verificagcdo dos prazos de guarda e destinacdo fixada na Tabela de
Temporalidade;

h) Realizar a higienizacdo dos documentos como processventivo contra a
contaminagao dos demais documentos armazenados;

)] Realizar a indexacdo dos documentos, de modo atpgueio menos um numero
minimo de 06 (seis) atributos, a serem previamaaotedados com a CONTRATANTE.
Esta indexacéo devera ser efetuada também no seftl@agerenciamento de documentos
fisicos;

)] Acondicionamento dos documentos em caixas adequpdss a guarda e
conservagao dos mesmos;

K) Atender as solicitacbes de consultas dos usuéarias CONTRATANTE,
previamente autorizados, mediante localizacdo daxurdentos e remessa a
CONTRATANTE. A responsabilidade pelo transporteddcumento e respectiva entrega
na CONTRATANTE sera da Contratada;

)] Movimentacéo (retirada e reposicéo) das caixaprasleiras e racks;

m) Fazer o controle dos documentos a serem expurgadoforme Tabela de
Temporalidade da Contratada,

n) O expurgo somente ocorrera mediante autorizac&ONTRATANTE;

0) Além das exigéncias previstas neste contrato, a TRAVADA deve atender a
demais exigéncias do termo de referencia do cergamguestao.

4.2 - Sao obrigagbes da CONTRATADA, quanto #ERENCIAMENTO E
CUSTODIA DE DOCUMENTOS ativos e inativos:

a) A Contratada deve observar toda a legislacéo agliééprestacdo dos referidos
servigcos, bem como normas técnicas e arquivistie@smelhores praticas de seguranca da
informagéao previstas na ABNT NBR ISO/IEC 27002:2013

b) A Contratada devera cadastrar os tipos de documerdoforme legislacdo e
Tabela de Temporalidade documental.

C) A contratada deverd disponibilizar um aplicativo derenciamento para
solicitacdes, consultas do acervo e cadastro dosnuentos e midias que serdo enviados
para custédia.

d) Quanto a coleta e recebimento dos documentos adfanid sera responsavel pelo
translado dos documentos para a execug¢do do semingoveiculo adequado para essa
finalidade, dentro dos prazos e periodicidadedeltaidos neste Termo.

e) A Contratada devera tomar todas as providénciasseédas para proteger a
informac&o em transito contra interceptacédo, cap@ificacdo, desvio e destruicdo. A
informacao devera ser transportada em caixa ba@ontainer, esta devera estar com o
seguinte rotulo “InformacaoConfidencial”.

f) Quando solicitado pela Contratante, os documeta$ deverdo ser enviados ao
solicitante em envelope com lacre numerado, o potdode envio devera constar o
numero do lacre que devera estar intacto no montznémtrega do malote.

Q) A contratada devera fornecer as caixas, no tamarhiono 360 x 250 x 150 para o
armazenamento e transporte dos documentos.

h) As despesas de deslocamento para coleta e enwegxds e documentos devem
estar inclusas ao custo mensal do servi¢co de dastdgerenciamento.

)] A Contratada devera possuir estrutura com capagigaca a execucao da gestao
documental dos arquivos, incluindo a organizac&atamento de documentos fisicos e a
disponibilizacdo de local adequado para a guardaeferidos arquivos.
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)] O horario de atendimento sera das 08h as 18h,gimda a sexta-feira. Contudo,
deverd ser disponibilizado um telefone de contatca patendimento de solicitagfes
emergenciais, tais como, mas nado limitadamentegrolgdes de demandas judiciais ou
procedimentos administrativos.

K) Elaborar e utilizar formulario especifico no ato daleta e devolucdo de
documento. Este formulario devera conter no mirandescricdo do documento, o tipo e a
quantidade.

)] Identificar os itens documentais previstos nas degglivisticas e estabelecer uma
Tabela de Temporalidade.

m) Realizar a higienizacdo dos documentos como procgssventivo contra
contaminacgao dos demais documentos armazenados.

4.3 -Considera-se como “sistema de gerenciamento devdotal” um Sistema de Gestao
de documentos para todo o atendimento as demaada&M/MS, tais como solicitacdes,
pesquisas, inclusdo de novos documentos, relatdeiasntrole de descarte de documentos
com data de guarda expirada onde devera ser caaraletronicamente pelo proprio
sistema e relatorios gerenciais de controle deat#o e solicitacbes de documentos por
usuario autorizado. S&o obrigacbes da CONTRATADAango ao SISTEMA DE
ATENDIMENTO:

a. Cadastro do cliente;

b. Cadastro de usuarios autorizados a solicitar dontorgonde os usuarios deverao
ser cadastrados em um sistema de gerenciamenfosrda que cada um recebera sua
senha individual e totalmente parametrizada, piiaiito dar permissdes especificas para
cada usuario fazer a solicitacdo de documentos;

C. Cadastro dos departamentos para facilitar a ides¢éio dos setores, bem como o
tipo de documento que cada um possui;

d. Cadastro do tipo de documento a ser realizandanuenite com a padronizacao do
arquivamento dos documentos e elaboracdo da tdbéétamporalidade;

e. Inclusdo de caixas de arquivo, onde o sistema dey@ssibilitar o cadastramento
de caixas de documentos, que devera ter numeratigira e localizacdo na mesma,;

f. Cadastro de documentos e processos, onde deveeseafar a opcao

cadastramento de documentos e processos no sidemgarenciamento de documentos
para atender com rapidez e eficiéncia a demandardas que efetuam consultas;

g. Emissor de relatorios para possibilitar a emiss@odd/ersos relatérios para
gerenciamento das informacdes dos clientes; tamc®elatorio de documentos por tipo,
relatorio de documentos por departamento, quardidéel caixas, documentos com
temporalidade vencida, etc.;

h. O sistema de solicitacdo de documentos deveradoacde maneira que facilite a
consulta e solicitacdo dos documentos;

I. O sistema devera permitir ao fiscal do contratopgmmissdes especificas aos seus
colaboradores, bem como visualizar todas as sujim#s feitas e o andamento das
solicitacoes;

J- Cada usuério podera fazer envio de solicitacbes dmsimentos que estdo
autorizados a consultar e no momento da solicitax&istema devera indicar em que
caixas estéo e se os documentos se encontram tratada,;

K. O sistema devera possibilitar os usuarios reabra solicitacdo para complementar
as informacdes ou reativar um pedido ja encerrado;
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l. O sistema devera permitir ao usuario escolher mdoque o documento sera
enviado, apresentando a op¢ao de entrega expressa;

3.4 -S&o0 obrigacdes da CONTRATADA, quantGadARDA DO ACERVO:

a. O local de armazenamento dos documentos deverdeateo minimo as condi¢cdes
das técnicas arquivistas de acordo com as legedap@rtinentes e demais condicdes
descritas neste Termo de Referéncia.

b. As instalacbes para os arquivos deverdao ser enh dalemjuado que assegure a
preservacao dos documentos.

C. O ambiente deverd estar livre de poeira, umidanie gialquer outra condi¢cdo que
prejudique a integridade e conservacao dos docusmeaninazenados.

d. O local deve ser limpo, higiénico e organizado dmlonque possa proporcionar
toda seguranca necessaria para preservacao doseltos.

e. Deve possuir area exclusiva para tratamento e gulrdlocumentos.

f. Deve possuir sistema total de seguranca seja doe&adios e outros assegurando
sempre na totalidade os documentos.

g. Realizar manutencdo peridédica nos equipamentosteai@s no local do

armazenamento dos documentos ou proximo destasivelsistema de refrigeracéo, a fim
de evitar curto circuito ou qualquer outro incigequie possa colocar em risco a segurancga,
integridade e conservacédo dos documentos.

h. Controle de acesso ao prédio e ao local de armamstia dos arquivos, no
minimo, por meio de utilizacdo de catracas ou suttadastro de identificagdo com foto,
crachas, registros de entrada/saida, a fim de tjacpre somente pessoas autorizadas
tenham acesso.

I. Deve possuir equipamentos adequados para desegteosde informacéo, tais
como, picotadora ou fragmentadora de papel panmnadateas demandas da AEM/MS
quando solicitado.

J- Elaboragéo da Listagem de Eliminagéo de Documentos.

K. Expurgo de documentos, sendo realizado duas verem@ de acordo com a
aprovacao da Comisséo de Avaliacao de DocumentGOMITRATANTE.

l. Ordenacao dos tipos documentais em sequéncia jégica

m. As caixas deverdo ser novas e identificadas camgatipo da CONTRATADA,

n. Para utilizagdo exclusiva d2ONTRATANTE e identificacdo das caixas devera
ser feita pelo nimero de sua etiqueta e/ou codiduadas;

0. As caixas padrao deverdo ser acondicionais em ®gpadequados armazenagem
em estruturas especiais de arquivo (estantes);

p. A identificagdo das caixas devera ser feita pelnend de sua etiqueta e/ou cédigo
de barras.

3.5 - S&o obrigacgbes da CONTRATADA, quanto atREINAMENTO DOS
USUARIOS:

a) A CONTRATADA deverd ministrar 0s treinamentos aosuarios da
CONTRATANTE com o objetivo de capacité-los na mélfdo e administracdo de todos os
recursos do aplicativo de gerenciamento;

b) O Treinamento teré carga horaria minima de 02 jch@ss.

3.6 -S&o obrigacbes da CONTRATADA, quanto $I0PORTE E MANUTENCAO DO
APLICATIVO (SISTEMA) DE GERENCIAMENTO:
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a) A CONTRATADA devera realizar manutencdo e atuaBira¢Sistema de
Gerenciamento, sempre que necessario;

b) O suporte técnico a distancia devera estar dispbdé/segunda a sexta, em horario
comercial;

c) Todas as solicitagdes de CONSULTAS e DEVOLUCOES @DCUMENTOS
ARMAZERNADOS deverdo ser realizadas mediarSestema de Gerenciamento
conforme Contrato estabelecido;

3.8 - Sd0 obrigagdes da CONTRATADA, quanto RERIODO DE ENTREGA DAS
CONSULTAS:

d) De 01 a 10 caixas por dia — minir2é(vinte) horas a partir da solicitacao;

e) De 11 a 40 caixas por dia — minind®@ (quarenta e oito) horas a partir da
solicitacao;

f) Acima de 40 caixas por dia — minin¥2 (setenta e duad)oras a partir da
solicitacao;

CLAUSULA 52 (QUARTA) — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANT E:

5.1 - Sao obrigacdes da CONTRATANTE

a) Proporcionar todas as facilitacdes indispensaveisbam cumprimento das
obrigacBes contratuais, inclusive permitir o lia@esso dos técnicos da CONTRATADA
as dependéncias da CONTRATANTE, em atividadesioeladas a execucédo do contrato;
b) N&o utilizar-se do Sistema Operacional da CONTRABADu crias forma similar
para utilizacdo paralela, ou ainda, para atendionéaterceiros;

C) Cumprir todos os compromissos financeiros assunddosa CONTRATADA;

d) Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todss elementos e
informac6es que se fizerem necessarios A execugEmrmecimento;

e) Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamentepbse irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato;

f) Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedé@n sobre as multas,
penalidades e quaisquer débitos de suas respadadbs,;

Q) Fiscalizar o presente CONTRATO na forma da lei;

CLAUSULA 62 (SEXTA) — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1 - A AEM/MS fiscalizara a execucdo do objetotcatado e verificara o cumprimento
das condi¢des ajustadas, no todo ou em parte,ntinicale corresponderem ao desejado
ou especificado;

6.2 - A fiscalizacdo pela AEM/MS nédo desobriga &aurfan CONTRATADA de sua
responsabilidade quanto a perfeita execuc¢ao dooothgste instrumento;

6.3 — A auséncia de comunicagdo por parte da AEM/Mferente a irregularidade ou
falhas, ndo exime a futura CONTRATADA das respoitisidlles determinadas no
contrato;

Av. Fabio Zahran, 3231 - Jardim Ameérica - Campo Grande-MS - CEP: 79.080-761
Fone: (67) 3317-5760 - Fax: (67) 3342-1219 - e-mail: elbia@aem.ms.gov.br 31



Governo do Estado de Mato Grosso do Sul

‘ ‘§ Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agrario, da Producio,
* ] da Indastria, do Comércio e do Turismo - Seprotur
INMETRO ,g’g AGENCIA ESTADUAL DE METROLOGIA - AEM/MS

6.4 — A CONTRATADA permitira e oferecera condi¢cgema a mais ampla e completa
fiscalizag&o, durante o prazo de vigéncia conttafamnecendo informacdes, propiciando
0 acesso a documentacéo pertinente e atendendsévacdes e exigéncias apresentadas
pela fiscalizagéo;

6.5 - A CONTRATADA se obriga a permitir que a aodié interna da AEM/MS e/ou
auditoria externa por ela indicada tenham acessodas os documentos que digam
respeito ao objeto do contrato;

6.6 - A AEM/MS realizar4 a avaliagdo da qualidade atendimento, dos resultados
concretos dos esforcos sugeridos pela futura CONFEM e dos beneficios decorrentes
da politica de precos por ela praticada;

6.7 - A avaliagcdo sera considerada pela AEM/MS pgrdlatar a necessidade de solicitar
a futura CONTRATADA que melhore a qualidade do gerfornecido, para decidir sobre

a conveniéncia de renovar ou, a qualquer tempoindis 0 presente contrato ou ainda,
para fornecer, quando solicitado pela futura CONTRBA, declaracdes sobre o seu

desempenho, a fim de servir de prova de capacitéadea em licitagcdes publicas;

6.8 - Para fins do disposto nesta clausula, a CONHENTE designara um servidor para

atuar como Fiscal do Contrato na forma do artdé@7,ei 8666/93, podendo ser substituido
provisoriamente ou permanentemente mediante coBgABEXpPressa;

6.9 - Para melhor atender a prestacdo deste apnaaCONTRATADA designara um
funcionério dos seus quadros para atuar como Gest@ontrato, podendo ser substituido
provisoriamente ou permanentemente mediante coBgAvEXpressa;

CLAUSULA 72 (SETIMA) - DO VALOR DO CONTRATO:

7.1 - O valor total estimado do presente contratte R$(), a ser utilizado durante a

vigéncia deste contrato, conforme descriminad@bal& abaixo:

ltem

Descricao

Qtde

Meses

Custo/caixa

Custo
total
mensal

Custo
total 12
meses

Organizacgdo, catalogacdo e indexicdo
dos documentos do acervo

Custo total para executar todo o processo
de organizacdo (elaboragdo do plano de
classificacéo documental, limpeza,
tratamento fisico, separacdo, ordenacéo,
catalogacdo, indexicdo, material utilizado
em todo o0 processo e treinamentos)

3400 cx

Custodia e gerenciamento de
documentos.

Custo mensal de guarda e gerenciamento
do acervo, ja incluso todo o custo de
logistica de entrega/coleta dos
documentos solicitados originais e/ou
digitais e emissdo de relatérios mensais
para acompanhamento de solicitacfes,
movimentacdo e descarte.

3400 cx

12
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Expurgo de documentos
Custo por caixa para destruicdo e 40cx 2
eliminacdo segura de documentos

7.2 — A CONTRATANTE se reserva ao direito de acgasar ou suprimir em 25% (vinte e
cinco por cento) o valor contratado, diante dasteges previstas no art. 65, da Lei
8666/93.

CLAUSULA 82 (OITAVA) - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente licitagda@wmper conta do Programa de Trabalho
n°®2366500132441000&lemento de Despesa 33.90.39.79, Fonte 028113HiBenho
2017CF000710, Processo21015327/2014.

CLAUSULA 92 (NONA) — DO PAGAMENTO:

9.1. A contratada apresentara a Nota Fiscal na Setanceiro/Diretoria de Administracao

e Financas da Agéncia Estadual de Metrologia deo MEabsso do Sul, situada na Av.
Fabio Zarhan, 3231, Jardim América, Campo Grandedd8mpanhada dos originais das
Certiddes Negativas exigidas no Edital Licitatorio;

9.2. O pagamento sera efetuado através de OrdemaBammediante crédito emonta
corrente da Contratada, em uma Unica parcela, €®5afcinco) dias apds a apresentacao
da respectiva documentacéo fiscal devidamenteadegelo setor competente;

9.3. Em caso de irregularidade na emissao dos dmtosh fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, dexdea regularizado;

9.4. A AEM-MS se reserva o direito de descontapdgamento os eventuais débitos da
contratada, inclusive os relacionados com muli@sQs e prejuizos contra terceiros;

9.5. N&o serdo pagas as faturas fornecidas emaldeamom as especificacdes do Edital e
seus Anexos;

CLAUSULA 102 (DECIMA) - DO REAJUSTE:
O preco fixado neste instrumento somente poderdesgustado apos 01 (um) ano de

vigéncia, obedecendo os indices oficias de corragdetaria, ou, a qualquer tempo, por
forca de determinagdo governamental.

CLAUSULA 112(DECIMA PRIMEIRA) DA VIGENCIA:
O prazo de vigéncia deste contrato € 12 meses trcda assinatura, podendo ser

prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mososedo art. 57, Il da Lei 8.666/93,
respeitando o limite de 60 (sessenta) meses.
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CLAUSULA 122 (DECIMA SEGUNDA) - DAS SANCOES ADMINIS TRATIVAS:

12.1 — A inexecucdo total ou parcial das obrigag@®sumidas podera ensejar a parte
infratora as seguintes penalidades:

a) Multa administrativa de 1% (um por cento) sobre o vdtobjeto adjudicado, por
dia de atraso em que, sem justa causa, ndo cuaspolirigacdes assumidas, até o maximo
de 20% (vinte por cento), sem prejuizo as demanaljulades previstas na Lei;

b) As sancdes previstas na ¢l 8.666/93 e na Lei n°® 10.520/2002, independéate
indenizacao pelos prejuizos que por ventura desacau

12.2 - Da aplicacdo das sancdes definidas neste ttabera a defesao prazo de 05
(cinco) dias uteis da intimacéao do ato.

12.3 -Das penalidades referidas nesta clausula, excesoapdeclaracéo de inidoneidade,
caberd recursno prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar dadkiatimacao do ato.

12.4 -No caso da declaracao de inidoneidade, caberagddideconsideracdm prazo de
10(dez) dias uteis a contar da data da intimacadao

12.5 -A Administracéo podera deixar de aplicar as peadkg impostas por este contrato
e pelas leis pertinentes, considerando a gravidadfalta e seus efeitos, bem como os
antecedentes da contratada, nos termos do queedds@Edtigo 87, “caput’, na Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA 132 (DECIMA TERCEIRA) - DA RESCISAO:

13.1 O presente contrato podera ser rescindidbipaseses previstas nos artigos 77 e 78 e
na forma estabelecida no art. 79, todos da Lei6@6®3, o que ndo gerara direito a
CONTRATADA a indenizagcdo, a qualquer titulo, indegentemente de interpelacéo
judicial ou extrajudicial,

13.2 A rescisdo acarretard, independentemente dijugn procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da CONTRATANTE, a retengdms créditos decorrentes deste
contrato, limitada ao valor dos prejuizos causadlésn das sancdes previstas neste ajuste,
até a completa indenizacéao dos danos;

13.3 - Fica expressamente acordado que, em cassadesdo, nenhuma remuneracao sera
cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesadzadt&s pela CONTRATANTE e,
comprovadamente realizadas pela CONTRATADA e ptaviseste contrato;

13.4 - Em caso de cisao, incorporacéo ou fusao@TRATADA com outras Empresas,
cabera a CONTRATANTE decidir pela continuidade despnte contrato.

13.5 - Em caso de rescisdo, a CONTRATANTE devatican imediatamente o local para
entrega do acervo e a CONTRATADA tera o prazo décbieo) dias Uteis para a entrega
e disponibilidade do mesmo;

Av. Fabio Zahran, 3231 - Jardim Ameérica - Campo Grande-MS - CEP: 79.080-761
Fone: (67) 3317-5760 - Fax: (67) 3342-1219 - e-mail: elbia@aem.ms.gov.br 34



Governo do Estado de Mato Grosso do Sul

Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agrario, da Producio,
da Indiustria, do Comércio e do Turismo - Seprotur

AGENCIA ESTADUAL DE METROLOGIA - AEM/MS

CLAUSULA 142 (DECIMA QUARTA) - DA NOVACAO:

...
Zz
X
m
ir4
(o]
'gdo
Delegado

Or

A néao utilizacdo, por qualquer das partes, dostdgessegurados neste contrato e na lei
em geral e a ndo aplicagcéo de quaisquer san¢@ss prelvistas ndo importa em novagao a
seus termos, ndo devendo ser interpretada comoagi@ndu desisténcia acdes futuras e
sim mera liberalidade.

CLAUSULA 152 (DECIMA QUINTA) - ALTERACOES:

Os signatarios do presente instrumento poderd@-kditno todo ou em parte, com a
devida justificativa, nos casos previstos no d&tdé Lei n°. 8666/93.

CLAUSULA 162 (DECIMA SEXTA) - DA PUBLICACAO:

A CONTRATANTE se compromete a publicar o extratstdecontrato em Orgdo de
Imprensa Oficial, conforme dispde o paragrafo Gnitmo art. 61 da Lei n° 8666/93
atualizada.

CLASULA 162 (DECIMA SEXTA) - DO FORO:

Fica eleito o foro da Comarca de Campo Grande-M®, exclusdo de qualquer outro, por

mais privilegiado que seja, para dirimir todas asesgoes oriundas do presente contrato,
senda esta competente para a propositura de quatgpdida judicial decorrente deste

contrato.

E, por estarem de comum acordo com as clausulde @emtrato, assinam as partes
perante as testemunhas o presente instrumento élu&s) vias de igual teor.

Campo Grande MS,

Contratante:

Agencia Estadual de Metrologia - AEM/MS
Sergio Maia Miranda

Diretor Presidente

Contratada:

Testemunha:
Testemunha:
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ANEXO V

ORDEM DE SERVICO

SETOR:

DATA:

CONTRATO No.:

SOLICITADO POR (nome/carimbo e assinatura)

RAMAL TELEFONICO

SERVICO SOLICITADO/OCORRENCIA

ESPECIFICACOES

ITEM | DESCRICAO DO SERVICO SOLICITADO OUTRO
CUSTOS

MATERIAL UTILIZADO QUANTIDADE
OBSERVACOES

MANUTENCAO EXTERNA

EMPRESA:

ENDERECO: TELEFONE: CONTATO:

Data: I ATENDIMENTO DA SOLICITACAO

Visto Executor

Em:

Atesto que os servigos acima solicitados foram waeos

Assinatura/Carimbo
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Anexo VI

DADOS CADASTRAIS PARA CONTRATO / TERMO ADITIVO/E OU TRO

DADOS DA EMPRESA

Razao Social CNPJ

Inscricdo Estadual Inscricdo Municipal

Endereco da sede da empresa: (logradouro/n°/compl.)

Cidade Estado CEP:

E-mail: Telefone / fax:
Dados Bancarios (COM O DIGITO)

Agéncia Conta

Banco

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO / TERMO ADITIVO

Nome completo:

Nacionalidade: Estado civil:

Profissao Cargo

N° da carteira de identidade Org&o expedidor
CPF:

Endereco residencial (logradouro/n®/compl.):

Cidade Estado CEP:

(PREENCHER CASO HAJA MAIS DE UM RESPONSAVEL LEGAL)
Nome completo:

Nacionalidade: Estado civil:
Profissédo Cargo

N° da carteira de identidade Orgéo expedidor
CPF:

Endereco residencial (logradouro/n®/compl.):
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