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ADMINISTRACAO INDIRETA

AGENCIA ESTADUAL DE METROLOGIA DE MATO GROSSO
DO SUL

PORTARIA CONJUNTA AEM-MS/SAD n. 1, DE 25 DE SETEMBRO DE 2014.

APROVA O REGIMENTO INTERNO DA AGENCIA ESTADUAL DE
METROLOGIA (AEM-MS).

RESOLVEM:

Art. 12 Fica aprovado o Regimento Interno da Agéncia Estadual de Metrologia
(AEM-MS), na forma do Anexo I desta Portaria Conjunta, e de acordo com a estrutura
basica estabelecida pelo Decreto n. 13.884, de 14 de fevereiro de 2014.

Art. 22 A representagdo grafica da estrutura organizacional da Agéncia
Estadual de Metrologia é a constante no Anexo II desta Portaria Conjunta.

Art. 32 Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicag&o.
CAMPO GRANDE, 25 DE SETEMBRO DE 2014.

SERGIO MAIA MIRANDA
Diretor-Presidente da Agéncia Estadual de Metrologia

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracdo

ANEXO I A PORTARIA CONJUNTA AEM-MS/SAD n. 1, DE 25 DE SETEMBRO DE
2014.

REGIMENTO INTERNO DA AGENCIA ESTADUAL DE METROLOGIA DE MATO
GROSSO DO SUL (AEM-MS)

_ TituLo1r ~
DA COMPETENCIA E DA ORGANIZAGAO

Art. 12 A Agéncia Estadual de Metrologia - AEM-MS, entidade autdrquica qua-
lificada pela Lei n. 2.600, de 26 de dezembro de 2002, com personalidade juridica de
direito publico, dotada de autonomia administrativa e financeira, nos termos da Lei n.
2.152, de 26 de outubro de 2000 e vinculada a Secretaria de Estado de Desenvolvimento
Agrario, da Produgdo, da Industria, do Comércio e do Turismo - SEPROTUR, com sede e
foro na capital do Estado, tem como finalidade a coordenagéo, a superviséo, o controle
e a execugdo das atividades de metrologia legal, avaliagdo da conformidade no territério
do Estado de Mato Grosso do Sul e calibragdo de instrumentos de medigdo e medidas
materializadas.

Art. 22 A Agéncia Estadual de Metrologia - AEM-MS, cuja estrutura basi-
ca foi aprovada pelo Decreto n. 13.884, de 14 de fevereiro de 2014, atuara de acor-
do com o convénio de delegagdo de competéncia firmado com o Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO, autarquia federal vinculada ao Ministério
do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior, por forga da Lei Federal n. 5.966, de
11 de dezembro de 1973 e do Decreto Federal n. 86.550.

Art. 32 Compete a Agéncia Estadual de Metrologia:

I - implementar, nos limites geograficos do Estado de Mato Grosso do Sul,
o controle metroldgico de instrumentos de medicdo e medidas materializadas e da
Avaliagdo da Conformidade de produtos, processos e servigos de acordo com a compe-
téncia que lhe for delegada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia
- INMETRO;

II - atuar como primeira insténcia na apuragdo e decisdo das autuagdes de-
correntes de infragdes cometidas, bem como os demais incidentes processuais e na
aplicacdo das penalidades previstas aos infratores da legislagdo pertinente, das quais
cabera recurso ao INMETRO;

III - efetuar a cobranga das taxas de servigos metroldgicos, que tém como
fato gerador o exercicio do poder de policia administrativa na area de metrologia legal e
avaliagdo da conformidade, de acordo com a tabela aprovada ou apropriagdo de custos,
nos termos definidos pelo INMETRO;

IV - proceder a verificagdo inicial e subsequente de instrumentos de medigéo
e medidas materializadas;

V - fiscalizar os instrumentos de medigdo e medidas materializadas e os produ-
tos pré-medidos aplicando as sangBes cabiveis, no sentido de assegurar o seu uso correto
e legal;

VI - autorizar e inspecionar as permissionarias de manutengdo e consertos de
medidas materializadas e instrumentos de medigdo sobre as quais haja regulamentagéao,
mantendo o respectivo cadastro;

VII - executar as ag0es previstas, empregando corretamente as unidades le-
gais e respectivos simbolos existentes em livros didaticos e em todos e quaisquer meios
de divulgagao e publicidade;

VIII - promover e divulgar a realizagdo de conferéncias, seminarios e con-
gressos relacionados a metrologia legal e a avaliagdo da conformidade;

IX - programar e promover eventos de capacitagdo nas areas de metrologia
legal, avaliagdo da conformidade e calibragdo de instrumentos de medigdo e medidas
materializadas aos técnicos responsaveis pela execugdo das atividades;

X - realizar atividades em conjunto com entidades que atuam na definigéo e
promogé&o de medidas vinculadas a defesa do consumidor e executar procedimentos, no
que Ihe compete ou for determinado;

XI - manter contatos e participar de reunides com os 6rgéos ou entidades que
visem a elaboragdo ou aprimoramento de normas técnicas sobre metrologia legal e de
avaliagdo da conformidade, bem como assuntos correlatos;

XII - determinar a apuragao das autuagoes decorrentes de infragdo cometidas
e demais incidentes processuais e aplicagdo de penalidades previstas aos infratores da
legislagdo especifica sobre metrologia legal e avaliagéo da conformidade, como primeira
insténcia, observadas a orientagdo técnica- juridica e a supervisdo do INMETRO;

XIII - promover o relacionamento com as unidades técnicas, administrativa,
financeira e juridica do INMETRO, para intercambio de informagdes que venham a subsi-
diar a execugédo de politica, dos programas e projetos da AEM-MS;

XIV - assessorar e dar suporte a Procuradoria Federal Regional, quando so-
licitados.

Paragrafo unico. Para execugdo de suas atribuicbes a AEM-MS podera es-

tabelecer convénios com érgdos publicos federais, estaduais e municipais, bem como
contratar a prestagdo de servigos técnicos com pessoas fisicas ou juridicas nacionais.

TiTULO II |
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 42 A Agéncia Estadual de Metrologia - AEM-MS, para desempenho de
suas atividades, possui a seguinte estrutura organizacional:
I - Orgdo Colegiado de Deliberag@o Superior:

a) Conselho Administrativo - CONSAD.
II - Orgdos de Diregdo Superior:

a) Diretoria da Presidéncia- DIPRE:

, 1 - Conselho Diretor - CONDIR.
III - Orgdos de Assessoramento:

a) Procuradoria Juridica - PROJUR;

b) Assessoria de Comunicagdo Social - ASCOM;
c) Ouvidoria - OUVID;

d) Supervisdo Técnica - SUTEC;

€) Assessoria de Tecnologia da Informagdo - ASTI.
IV - Orgédo de Diregdo Técnica e Operacional:

a) Diretoria Técnica de Metrologia Legal- DIMEL:
1 - Divisdo de Verificagdo de Instrumentos de Medigdo;
2 - Divisao de Verificagdo de Transito e Taximetro;

3 - Divisdo de Posto de Verificagdo de Caminhdes Tanques e
Cronotacografos;

4 - Divisdo de Permissionarias;

b) Diretoria Técnica de Avaliacdo da Conformidade- DIVAC:
1 - Divisdo de Fiscalizagdo de Produtos;
2 - Divisdo de Registros;

C

<

Diretoria de Gestdo da Qualidade - DIGESQ:

1 - Divisdo de Documentagao;

2 - Divisdo de Auditoria Interna;

d) Diretoria Juridica- DIJUR:

1 - Divisdo de Notificagdo, Analise e Tramitagdo de Processos;
2 - Divisdo de Cobrangas;

3 - Divisdo de Apoio Operacional a PGF;

e

N

Diretoria de Laboratérios de Ensaios e Calibragdo - DILEC:
1 - Divisdo de Verificagdo de Medidores de Energia Elétrica;
2 - Divisdo de Calibragdo de Massas;

3 - Divisdo de Produtos Pré-Medidos.
V - Orgéos de Gestdo Instrumental:

a) Diretoria de Administragdo e Finangas- DIRAF:
1 - Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira;
2 - Divisao de Contabilidade;
3 - Divisdo de Gestdo de Pessoal;
4 - Divisdo de Transportes e Servigos Gerais;
5 - Divisdo de Patrimdnio e Almoxarifado;

6 - Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos.

TiTuLomr |
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

L CAPiTULO I -
DO GRGAO COLEGIADO DE DELIBERAGAO SUPERIOR

SEGAO UNICA
DO CONSELHO ADMINISTRATIVO

Art. 52 O Conselho Administrativo é composto pelos seguintes membros:

I - natos:

a) Secretario de Estado de Desenvolvimento Agrario, da Produgdo, da
IndUstria, do Comércio e do Turismo, na qualidade de Presidente;

b) Diretor-Presidente da AEM-MS, como Secretério-Executivo;

II - por um representante:

a) da Secretaria de Estado de Fazenda;

b) da Secretaria de Estado de Administragdo;

c) da Secretaria de Estado de Trabalho e Assisténcia Social, em exercicio na
area de protegdo e defesa do consumidor;

d) do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO.

Art. 62 O Conselho Administrativo reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por
semestre e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu Presidente, com an-
tecedéncia minima de dez dias Uteis.

§ 12 A critério do Presidente ou da maioria de seus membros poder&o ser
convocadas outras reunibes, com dez dias Uteis de antecedéncia ou coletivamente ao
final de cada sesséo.

§ 22 As deliberagdes do Conselho de Administrativo serdo aprovadas com a
presenca de, no minimo, metade mais um de seus membros.

Art. 72 Compete ao Conselho Administrativo:

I - aprovar as diretrizes gerais de funcionamento da AEM-MS;

II - aprovar o planejamento técnico e plano de aplicagdo anual da AEM-MS;

III - orientar a politica patrimonial da AEM-MS dentro de suas disponibilida-
des, examinando e aprovando os atos que implicarem onerosidade ou alienagdo de bens;

IV - apreciar as propostas de alteragdo das regras de organizagdo da AEM-MS,
que devam ser objetos de atos do Governador;
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V - apresentar ao Secretario de Estado da Produgdo, da IndUstria, do Comércio
e do Turismo, qualquer irregularidade constatada no funcionamento da AEM-MS.

. _ capituLOoII
DO ORGAO DE DIREGAO SUPERIOR

SECAO UNICA
DA DIRETORIA DA PRESIDENCIA

Art. 82 A Diretoria da Presidéncia da Agéncia Estadual de Metrologia tem
como competéncia:

I - planejar, coordenar, controlar, orientar, desenvolver e gerenciar a execugédo
das atividades vinculadas as finalidades e competéncias da AEM-MS;

II - planejar, dirigir, supervisionar, orientar e coordenar as agdes técnicas e
executivas e as gestdes administrativas, financeiras e patrimoniais da AEM-MS;

III - implantar os melhores métodos de trabalho para assegurar a eficacia,
economia e celeridade das atividades da AEM-MS;

IV - aprovar a contabilizagdo da movimentagéo financeira e da execugéo or-
gamentaria da AEM-MS, de acordo com os planos de aplicagdo aprovados pelo INMETRO;

V - decidir sobre matérias de gestdo administrativa interna na AEM-MS;

VI - submeter ao Conselho Administrativo o planejamento técnico, plano de
aplicagdo e programas relativos as atividades da AEM-MS, assim como questdes ou as-
suntos que julgar necessarios ou exigidos pela legislagéo;

VII - promover contratagdes de servigos de terceiros e aquisigdes de bens,
observados os principios da licitagdo;

VIII - controlar, permanente e continuamente, as despesas da AEM-MS, ob-
servando limites constitucionais, legais e os definidos pela politica financeira do INMETRO;

IX - cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os prazos determinados, as de-
cisdes, orientagdes e medidas emanadas do INMETRO;

X - representar a AEM-MS em juizo ou fora dele, podendo constituir procu-
rador.

Paragrafo Gnico. O Diretor-Presidente sera substituido nos seus afastamen-
tos e impedimentos por um dos diretores da AEM-MS.

_CAPITULO III
DO ORGAO COLEGIADO

SECAO UNICA
DO CONSELHO DIRETOR

Art. 92 O Conselho Diretor, 6rgédo colegiado de carater consultivo deliberativo,
é integrado pelo Diretor-Presidente e pelos diretores das Diretorias.

Art. 10. O Conselho Diretor reunir-se-a, bimestralmente e extraordinaria-
mente, por convocagao do Diretor-Presidente.

Art. 11. Ao Conselho Diretor compete:

I - zelar pelo cumprimento das normas de gestdo da AEM-MS, das delibera-
goes do Conselho Administrativo e das emanadas do INMETRO, vinculadas a delegagdo;

II - aprovar a celebragdo de contratos e convénios com entidades publicas ou
privadas, no interesse da AEM-MS, obedecida a legislagéo vigente;

III - supervisionar e controlar a execugdo das agdes relativas as atividades
finalisticas da AEM-MS;

IV - propor a fixagdo ou alteragdo da estrutura administrativa e do regimento
interno;

V - apresentar anualmente ao Conselho Administrativo o relatério das ativi-
dades da AEM-MS, acompanhado do planejamento técnico, plano de aplicagdo e demais
informagdes exigidas pela legislagdo pertinente;

VI - supervisionar a elaboragdo do planejamento técnico e plano de aplicagéo
da AEM-MS;

VII - elaborar relatério anual das atividades e proposta de orgamento anual,
submetendo-os a aprovagdo do INMETRO;

VIII - deliberar sobre os assuntos de interesse da AEM-MS, respeitadas as
atribuigdes do Conselho Administrativo;

IX - aprovar as contratagdes de servigos de terceiros ou aquisigdes que impli-
quem despesas superiores ao limite de licitagdo por convite;

X - dispor sobre outras matérias que Ihe sejam submetidas pelo Presidente do
Conselho Administrativo ou por quaisquer dos seus membros.

Paragrafo Gnico. As decisGes inerentes ao exercicio das competéncias discri-
minadas neste artigo deverdo ser tomadas, de forma colegiada, pelo Diretor-Presidente
da AEM-MS e demais diretores.

. _ SEGROIV
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Subsecdo I
Da Procuradoria Juridica

Art. 12. A Procuradoria Juridica, coordenada por um Procurador de Entidade
Publica, subordinada diretamente ao Diretor-Presidente, compete:

I - exercer a representagdo judicial e extrajudicial atuando nos processos em
que a AEM-MS for autora, ré, opoente ou assistente;

II - cumprir com as orientagdes normativas emanadas do 6rgéo delegante em
consonancia com a legislagdo do Estado;

III - prestar assessoria direta e imediata ao Diretor-Presidente e aos Diretores
Técnicos, bem como as demais unidades da estrutura da AEM-MS, nos assuntos de na-
tureza juridica;

IV - promover os procedimentos judiciais que se fizerem necessarios a defesa
e preservagao dos direitos e interesses da AEM-MS;

V - analisar e emitir pareceres ou manifestagdes sobre questdes suscitadas
pela aplicagdo das leis e dos regulamentos relativos as atividades delegadas;

VI - examinar, aprovar e elaborar minutas de editais de licitagdo, de instru-
mentos de contratos, de convénios e outros atos criadores de direitos e obrigagdes,
celebrados pela AEM-MS, bem como apreciar recursos e impugnacdes decorrentes de
processos licitatorios;

VII - elaborar minutas de atos administrativos, portarias, regulamentos e
demais atos administrativos do interesse da AEM-MS, quando lhes forem submetidos;

VIII - analisar e emitir parecer em processos administrativos disciplinares e
sindicancias;

IX - promover os procedimentos judiciais que se fizerem necessarios a defesa
e preservagdo dos direitos e interesses da AEM-MS;

X - ajuizar e acompanhar, no ambito de sua competéncia, a tramitagdo das
acdes em que a AEM-MS foi autora, ré, opoente ou assistente mantendo rigoroso contro-
le dos prazos relacionados com os feitos judiciais;

XI - examinar ordens e sentengas judiciais, orientando os dirigentes da AEM-
MS quanto a seu exato cumprimento.

Subsecgdo II
Da Ouvidoria

Art. 13. A Ouvidoria, subordinada diretamente ao Diretor-Presidente, com-
pete:

I - analisar, dando o tratamento adequado e, eventualmente, encaminhando
as areas competentes, as reclamagdes, solicitagdes, sugestbes e informagbes recebidas;

II - acompanhar as providéncias adotadas, cobrar solugbes e manter o cliente
informado;

III - gerar relatérios com dados gerenciais e graficos estatisticos que possibi-
litem a visualizagdo da instituigéo, identificando pontos criticos no sistema, contribuindo
para a busca de solugdes;

IV - avaliar a satisfagéo da sociedade com a AEM-MS, por meio de pesquisas
com usudarios de servigos da Ouvidoria;

V - oferecer canais diretos, dgeis e imparciais para informagdes, sugestdes e
criticas da sociedade, bem como do publico interno, em relagdo aos servigos prestados
pela AEM-MS.

Subsecgdo III
Da Assessoria de Comunicagao Social

Art. 14. A Assessoria de Comunicagdo Social, subordinada diretamente ao
Diretor-Presidente, compete:

I - planejar, promover, coordenar e executar as atividades de comunicagdo
social, incluidas as de relagbes publicas, publicidade e propaganda, jornalismo e promo-
¢do, no ambito da AEM-MS, observada a politica pertinente adotada pela Pasta a qual a
Autarquia esta vinculada;

II - acompanhar o noticidrio dos principais veiculos da imprensa e identificar,
selecionar e difundir as matérias de interesse da AEM-MS;

III - apurar e selecionar matérias e noticias geradas no ambito da AEM-MS,
providenciando a redagdo, edigdo e difusdo interna e externa do material elaborado;

IV - organizar, orientar e executar as atividades relativas ao cerimonial do
AEM-MS;

V - planejar, coordenar e realizar os eventos sociais, culturais, politicos e insti-
tucionais da Entidade, bem como os de carater promocional que divulguem as atividades
da AEM-MS;

VI - gerenciar o uso das marcas da AEM-MS e do INMETRO, suas derivagdes
e a criagdo de marcas especificas para eventos;

VII - fornecer as informagdes para o setor responsavel pela atualizagdo do
site da AEM-MS.

Subsegdo IV
Da Assessoria de Tecnologia da Informagao

Art. 15. A Assessoria de Tecnologia da Informacéo, subordinada diretamente
ao Diretor-Presidente, compete:

I - planejar, coordenar, orientar, supervisionar, fiscalizar e executar, no ambito
da AEM-MS, todas as atividades relacionadas com sistemas e servigos de informatica;

II - definir a configuragdo dos equipamentos de processamento de dados e
dos programas bdsicos a serem adquiridos pela AEM-MS;

III - planejar e executar as atividades de manutengéo de hardware utilizados
na AEM-MS;

IV - Administrar e executar as atividades de suporte a rede e ao software
utilizados na AEM-MS;

V - planejar e executar as atividades de desenvolvimento e manutengéo de
sistemas;

VI - zelar pela correta e eficiente utilizagdo dos equipamentos e softwares,
de forma que a qualidade e a velocidade na obtengdo das informagGes sejam eficazes;

VII - estudar e propor treinamento aos usuarios da AEM-MS;

VIII - zelar pela correta utilizagdo da Internet;

IX - zelar pela seguranca da rede e de informagbes da AEM-MS;

X - prever e controlar as despesas para as atividades de informatica.

XI - garantir o funcionamento e disponibilidade dos recursos de TI de modo a
atender de forma adequada os processos das unidades sob sua responsabilidade;

XII - garantir a implantagdo de processos e politicas de TI nas unidades ope-
racionais.

Subsegdo V
Da Supervisdo Técnica

Art. 16. A Supervisédo Técnica, diretamente subordinada ao Diretor-
Presidente, compete:

I - supervisionar e orientar as atividades das areas de metrologia legal e ava-
liagdo da conformidade;

II - participar dos processos de estudos e elaboragdo de legislagdo, regula-
mentagdo e normalizagdo;

III - propor, elaborar e recomendar a reviséo de regulamentos e normas
técnicas;

IV - emitir autos de infragdo, notificagbes de documentos legais no ambito de
suas atribuigbes;

V - manter os equipamentos de sua utilizagdo em perfeitas condigdes, calibra-
dos e rastreados, com os padrdes de referéncia;

VI - supervisionar os trabalhos realizados em campo pelos metrologistas e
agentes fiscais da qualidade.

L CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE DIREGCAO TECNICA E OPERACIONAL

DA DIRETORIA TECNICA DE METROLOGIA LEGAL

Art. 17. A Diretoria Técnica de Metrologia Legal, diretamente subordinada ao
Diretor-Presidente, compete:

I - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar a execugdo das atividades no
ambito da metrologia legal;

II - coordenar e efetuar o controle metroldgico dos instrumentos de medigdo
e medidas materializadas;

III - disseminar as unidades do Sistema Internacional de Unidades - SI, os
seus multiplos e submdltiplos, por intermédio de metodologias metroldgicas adequadas;

IV - prestar servigos de natureza metroldgica, além de coordenar e supervi-
sionar a prestagdo destes servigos, quando executados por entidades especificamente
conveniadas para esse fim;

V - propor programas de treinamento e aperfeigopamento de pessoal interno
e externo, visando aprimorar o sistema de verificagdo e fiscalizagdo metroldgica e dos
produtos pré-medidos, voltados para a defesa do consumidor;

VI - zelar pela correta e eficiente utilizagdo dos equipamentos e softwares,
de forma que a qualidade e a velocidade na obtengéo das informagdes sejam eficazes.

Subsecdo I
Da Divisao de Verificagao de Instrumentos de Medicao

Art. 18. A Divisdo de Verificagdo de Instrumentos de Medicdo, diretamente
subordinada a Diretoria Técnica de Metrologia Legal, compete:
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I - manter a qualificagdo adequada do pessoal que executa as atividades de
verificagdo inicial e subsequente;

II - elaborar e manter procedimentos e instrugdes do INMETRO para valida-
cdo das atividades de verificagdo de instrumentos de medicdo e medidas materializadas;

III - coordenar as atividades de verificagdo dos instrumentos de medigéo e
medidas materializadas conforme definido em regulamentos, procedimentos e instru-
gdes emanados pelo INMETRO;

IV - exercer as atividades de fiscalizagdo e verificagdo inicial e subsequente
em medidas materializadas e instrumentos de medigdo no Estado de Mato Grosso do
Sul;

V - expedir normas e instrugdes no sentido de disciplinar os servigos afetos
a Unidade;

VI - vistoriar, autorizar e manter assentamentos relativos as permissionarias
de manutencgdo de instrumentos de medir e medidas materializadas;

VII - lavrar autos de infragdo, autos de interdicdo e autos de apreenséo, ex-
pedindo notificagbes e boletins de ocorréncia;

VIII - programar fiscalizagdo conjunta com outros 6rgdos de defesa do con-
sumidor, comandos fiscais e diligéncias especificas;

IX - apresentar programas de trabalho e relatérios circunstanciados das ativi-
dades da Divisdo, elaborando plano de zoneamento e de composigdo de equipes.

Subsecgdo II
Da Divisdo de Verificagcdo de Transito e Taximetro

Art. 19. A Divisdo de Verificagdo de Transito e Taximetro, diretamente subor-
dinada a Diretoria Técnica de Metrologia Legal, compete:

I - cumprir e fazer cumprir o planejamento técnico elaborado pela Diretoria
de Metrologia Legal;

II - realizar a fiscalizagdo e a verificagdo periddica e subsequente de taxime-

tros;

III - realizar a fiscalizagdo e a verificagdo periddica e subsequente de
Medidores de Velocidade fixos e moveis;

IV - lavrar autos de infragdo, autos de interdigdo, autos de apreenséo ex-

pedir notificagGes e boletins de ocorréncia;

V - realizar a inspegdo nos veiculos taxi para verificar a existéncia de fraude
nos aparelhos, na instalagéo elétrica, tamanho de pneu, aros e outros;

VI - emitir Certificados de Verificagdo para os Taximetros e Medidores de
Velocidade Fixos e Mdveis;

VII - realizar marcagdo de pista para verificagdo dos taximetros em via pu-
blica;

VIII - realizar a programagdo do cronotacometro para verificagdo dos medi-
dores de velocidade.

Subsecéo III
Da Divisdo de Posto de Verificagdo de Caminhdes, Tanques e Cronotacégrafos

Art. 20. A Divisdo de Verificagdo de Caminhdes, Tanques e Cronotacdgrafos,
diretamente subordinada a Diretoria Técnica de Metrologia Legal, tem como atribuig&o:
I - realizar a inspegdo visual interna e externa do tanque de carga;

II - realizar a verificagdo metroldgica, obedecendo os dispositivos legais;

III - emitir GRU e Certificado de Verificagdo;

IV - realizar a fiscalizag&o e verificagdo dos cronotacografos com ensaios no
padrao composto por bancos de rolos da AEM-MS;

V - realizar a leitura dos discos/fitas diagramas dos postos de ensaios langan-
do no sistema o resultado dos mesmos;

VI - fiscalizar e auditar os postos de selagem e ensaio;

VII - acompanhar o ensaio de pista reduzida nos postos de ensaios;

VIII - lavrar autos de infragdo, autos de interdigdo, autos de apreensédo ex-
pedir notificagBes e boletins de ocorréncia;

IX - realizar os ensaios periddicos de validagdo do equipamento simulador
padréo;

X - realizar a avaliagdo e corregdo de registros cadastrados em desacordo
com o objeto;

XI - realizar a manutengdo periddica do equipamento simulador padréo;

XII - promover o arquivamento dos registros de ensaios.

Subsegdo IV
Da Divisdo De Permissionarias

Art. 21. A Divisdo de Permissionarias, diretamente subordinada & Diretoria
Técnica de Metrologia Legal, compete:

I - receber, registrar, protocolar, autuar e classificar solicitagdes de registros
de permissionarias de manutengdo de instrumentos de medigdo e medidas materializa-
das;

II - vistoriar, autorizar e manter assentamentos relativos as permissionarias
de manutengdo de medidas materializadas e instrumentos de medigdo;

III - elaborar a confecgdo dos Termos de Compromissos de Responsabilidade,
visando a permisséo das oficinas de manutengéo;

IV - vistoriar e manter assentamentos e controles sobre as atividades de
assisténcia técnica de permissionarias de manutengdo de instrumentos de medigdo e
medidas materializadas;

V - efetuar vistoria de infraestrutura nas permissionarias de manutengdo de
instrumentos de medigdo e medidas materializadas;

VI - realizar a verificagdo subsequente de pesos e contrapesos e das medidas
de volume;

VII - manter assentamentos e controles sobre as atividades das permissiona-
rias de manutengao de instrumentos de medigdo e medidas materializadas.

SECAO 11
DA DIRETORIA TECNICA DE AVALIACAO DA CONFORMIDADE

Art. 22, A Diretoria Técnica de Avaliagdo da Conformidade, diretamente su-
bordinada ao Diretor-Presidente, tem como atribuigdo:

I - coordenar as atividades de avaliagdo da conformidade de produtos, pro-
Cessos ou servigos que estejam de acordo com a legislagdo em vigor;

II - elaborar e acompanhar a execugao do planejamento técnico das ativida-
des de avaliagdo da conformidade;

III - determinar a execugdo do planejamento técnico;

IV - solicitar os recursos e treinamentos necessarios a execugéo das ativida-
des;

V - manter a qualificagdo adequada dos agentes fiscais que executam ativi-
dades;

VI - estabelecer diretrizes para elaboragdo, aprovagao e monitoramento do
planejamento técnico, incluindo as metas a serem atingidas;

VII - prestar orientagdo as entidades publicas ou privadas no campo de suas
atividades, quando solicitadas;

VIII - coordenar e acompanhar no SGI os relatdrios das atividades desenvol-
vidas e analisar criticamente seus resultados.

Subsecgédo I
Da Divisdo de Fiscalizagdo de Produtos

Art. 23. A Divisdo de Fiscalizagdo de Produtos, subordinada diretamente &
Diretoria de Avaliagdo da Conformidade, tem como competéncia:

I - executar a verificagdo da conformidade de produtos com conformidade
avaliada, de declaragéo de fornecedor, etiquetagem, processos e servigos;

II - executar a fiscalizagdo de produtos téxteis e regulamentados pelo
INMETRO;

III - lavrar autos de infragdo, autos de interdigdo, autos de apreensdo expedir
notificagdes e boletins de ocorréncia na area da Avaliagdo da Conformidade;

IV - coordenar, organizar e controlar o depdsito de produtos aprendidos pro-
videnciando nos termos da lei, a destruigdo daqueles que forem apreendidos definitiva-
mente.

Subsecdo II
Da Divisdo de Registros

Art. 24. A Divisdo de Registros, subordinada diretamente & Diretoria Técnica
de Avaliagdo da Conformidade, compete:

I - atuar na Avaliagdo da Conformidade nos Processos de Concessao,
Manutengdo e Renovagdo de Registro de Empresas com Declaragdo de Conformidade do
Fornecedor dos segmentos designados pelo INMETRO, observando as seguintes atribui-
goes:

a) analisar previamente a documentagdo das empresas;

b) realizar visitas de acompanhamento, objetivando a verificagdo da confor-
midade dos servigos desenvolvidos pelas empresas;

c) avaliar a capacidade técnica e administrativa executada nas atividades;

d) emitir relatérios de andlise de documentos, registros de conformidade e
ndo conformidades;

e) acompanhar, com analise de relatérios, a utilizagdo de selos da conformi-
dade nos servigos realizados pelas empresas registradas, verificando a rastreabilidade
da utilizagdo dos selos.

SECAO III
DA DIRETORIA DE GESTAO DA QUALIDADE

Art. 25. A Diretoria de Gestdo da Qualidade, subordinada ao Diretor-
Presidente, compete:

I - providenciar e implantar o Sistema de Gestdo da Qualidade para atender
as normas, procedimentos e diretrizes determinadas pelo INMETRO;

II - garantir os recursos necessarios para a execugdo do cronograma de im-
plementacdo do Sistema Gestdo da Qualidade e o cronograma de auditorias internas;

III - garantir o alinhamento das politicas de gestdo da qualidade, criando
uma filosofia Gnica, monitorando o sistema de planejamento e desempenho em todas as
unidades da AEM-MS;

IV - assegurar a aplicagdo, manutengdo e controle dos sistemas de gestdo
tais como qualidade, seguranga, ambiental e outros que possam agregar valor a opera-
Gao das unidades da AEM-MS;

V - emitir os documentos do sistema de gestdo e gerenciar a circulagéo inter-
na dos documentos da Qualidade do INMETRO e da AEM-MS;

VI - planejar, coordenar a execugdo e avaliar os resultados das auditorias
internas em articulagdo com os chefes das unidades operacionais;

VII - relatar a Diregdo os resultados das auditorias internas;

VIII - monitorar a eficacia de agdes dos trabalhos ndo conformes;

IX - supervisionar a elaboragdo de procedimentos e normativas especificas
da AEM-MS;

X - participar das tomadas de deciséo referentes ao redesenho de procedi-
mentos operacionais e revisdo de estruturas funcionais, contribuindo com a visdo dos
sistemas de gestdo e fornecendo apoio as mudangas organizacionais;

XI - acompanhar o desenvolvimento das metas setoriais nas diversas areas
das unidades da AEM-MS, orientando a formulag@o de metas e verificando a realizagdo;

XII - garantir o treinamento dos colaboradores nos sistemas de gestdo que
estdo envolvidos;

XIII - assegurar que as agoes corretivas decorrentes das auditorias internas
sejam implementadas nos prazos acordados;

XIV - manter o controle da documentagdo do sistema de gestdo e fontes
internas e externas;

XV - analisar criticamente os documentos do sistema de Gestdo antes da sua
aprovacgdo e emissdo para as areas de trabalho.

Subsecgédo I
Da Divisdo de Auditoria Interna

Art. 26. A Divisdo de Auditoria Interna, diretamente subordinada a Diretoria
de Gestdo da Qualidade, compete:

I - cumprir com o cronograma estabelecido pelo Diretor de Gestdo Qualidade;

II - realizar auditoria interna de acordo com a norma ABNT NBR ISO
17025/2005;

III - elaborar o relatdrio de auditoria interna conforme formularios proéprios;

IV - assinar termo de compromisso comprometendo-se a manter a confiden-
cialidade, imparcialidade e integridade das informagdes.

Subsecdo II
Da Divisdo de Documentagao

Art. 27. A Divisdo de Documentacio, diretamente subordinada & Diretoria de
Gestdo da Qualidade, compete:

I - coletar evidéncias objetivas do Sistema de Gestdo da Qualidade, através
de entrevistas, analises de documentos, verificagdo de registros e observagdes de ati-
vidades para constatar a conformidade ou ndo conformidade da mesma, em relagéo a
norma ABNT NBR ISO 17025/2005;

II - controlar e manter atualizada a documentagdo do Sistema de Gestdo e
fontes internas e externas;

III - analisar os documentos do Sistema de Gestdo antes de sua aprovacéo e
encaminhamento para as areas de trabalho;

IV - assumir o compromisso em manter a integridade das informagdes e sob
sigilo.

SECAO 1V B
DA DIRETORIA DE LABORATORIOS DE ENSAIOS E CALIBRAGAO

Art. 28. A Diretoria de Laboratérios de Ensaios e Calibragdo, diretamente
subordinada ao Diretor-Presidente, tem como atribuigdo:

I - definir e propor a Diregdo o0s recursos necessarios para atingir os objetivos
e metas estabelecidas no planejamento da qualidade;

II - assegurar que as atividades sejam realizadas de acordo com os procedi-
mentos do sistema de gestéo;

III - analisar e aprovar o plano de treinamento anual;

IV- realizar analise critica do manual da qualidade e dos procedimentos do




PAGINA 9

26 DE SETEMBRO DE 2014

DIARIO OFICIAL n. 8.766

sistema de gestédo;
V - analisar criticamente as reclamagdes dos clientes e coordenar implemen-
tagdo das correcdes e ou agdes corretivas.

Subsecédo I
Da Divisdo de Verificacdao de Medidores de Energia Elétrica

Art. 29. A Divisdo de Verificacdo de Medidores de Energia Elétrica, direta-
mente subordinada a Diretoria de Laboratérios de Ensaios e Calibragdo, tem como com-
peténcia:

I - efetuar a verificagdo metroldgica dos medidores de energia elétrica aten-
dendo a solicitagdo efetuada pelo proprietario e/ou por determinagdo judicial;

II - efetuar a verificagdo metroldgica dos medidores de energia elétrica de
acordo com as normas e procedimentos publicados pelo Instituto Nacional de Metrologia
e Qualidade e Tecnologia- INMETRO;

III - efetuar a verificagdo apds reparo nos medidores de energia elétrica re-
condicionados antes da sua instalagdo e ou utilizagdo;

IV - efetuar a confeccdo e a emissdo de relatérios de ensaios promovidos no
laboratdrio e encaminha-los ao solicitante da verificagdo.

Subsecgdo II
Da Divisdo de Produtos Pré-Medidos

Art. 30. A Divisdo de Produtos Pré- Medidos, diretamente subordinada a
Diretoria de Laboratérios de Ensaios e Calibragdo, compete:

I - elaborar e fazer cumprir as escalas de servigos;

II - efetuar coleta de amostras de produtos;

III - elaborar ensaios quantitativos e elaborar laudos técnicos;

IV - cumprir e fazer cumprir a legislagdo metroldgica pertinente.

Subsecgéo III
Da Divisdo de Calibragdo de Massas

Art. 31. A Divisdo de Calibragdo de Massas, diretamente subordinada a
Diretoria de Laboratérios de Ensaios e Calibragdo, compete:

I - administrar as operagOes técnicas e assinar os relatdrios e certificados de
calibragdo;

II - assegurar que as atividades sejam realizadas de acordo com os procedi-
mentos do sistema de gestdo;

III - realizar andlise critica do manual da qualidade e dos procedimentos do
sistema de gestdo.

SECAOV |
DA DIRETORIA JURIDICA

Art. 32. A Diretoria Juridica, diretamente subordinada ao Diretor-Presidente,
compete:

I - acompanhar os processos de Autos de Infragdo lavrados por infringéncia
as disposigBes da legislagdo metroldgica, certificagdo e avaliagdo da conformidade em
toda fase de tramitagdo, emitindo pareceres, contrarrazdes de recurso, expedindo noti-
ficagdes e demais atos processuais;

II - implementar e executar, em agao conjunta com o setor de cobranga, o
recebimento amigavel dos créditos da AEM-MS, bem como promover os parcelamentos
nos moldes legais;

III - apurar a liquidez e a certeza dos créditos de qualquer natureza, resultan-
tes das atividades implementadas pela AEM-MS e delegadas do INMETRO;

IV - dar suporte a Procuradoria Regional Federal para proceder a inscrigdo dos
créditos na Divida Ativa e nas ag6es de Execugdo fiscal;

V - examinar ordens e sentengas judiciais, orientando os dirigentes da AEM-
MS quanto ao seu exato cumprimento;

VI - manter intercdmbio com os 6rgdos da Rede Brasileira de Metrologia Legal
e Qualidade Industrial - RBMLQ-I e com o INMETRO, sobre assuntos juridicos e técnicos,
relevantes para apreciagéo de autos de infragdo e analise de processos;

VII - manter arquivo atualizado da legislagdo, bem como catalogar decisdes
proferidas nas agoes e feitos relativos a RBMLQ;

VIII - formalizar e acompanhar os processos de Destruigdo dos produtos
apreendidos definitivamente dentro das formalidades legais;

IX - prestar informagGes e orientagdo aos interessados sobre o andamento
dos processos, viabilizando acordos nos termos permitidos pela lei e pelo 6rgéo dele-
gante.

Subsecgédo I
Da Divisdo de Notificacdo, Analise e Tramitacdo de Processos

Art. 33. A Divisdo de Notificacdo, Analise e Tramitacdo de Processos, subor-
dinada diretamente a Diretoria Juridica, compete:

I - receber os processos de autuagdo das diversas areas técnicas e notificar
os autuados sobre a lavratura de Autos de Infragdo;

II - controlar os prazos para apresentagdo de defesa;

III - realizar a juntada de documentos, defesas e Avisos de Recebimento

(AR);

IV - separar 0s processos para pareceres;

V - emitir as notificagdes de Decisdo;

VI - emitir as GRUs para pagamento;

VII - promover a tramitagdo dos processos com Recurso e Retratagdo;

VIII - viabilizar acordos para pagamento bem como os parcelamentos;

IX - arquivar os processos pagos com as formalidades legais.

Subsecgdo II
Da Divisdo de Cobrancas

Art. 34. A Divisdo de Cobrangas, diretamente subordinada a Diretoria Juridica,

compete:

I - promover as cobrangas administrativas de processos de autuagdo e das
Notificagbes de Langamento Tributario;

II - viabilizar os acordos para pagamento parcelado;

III - acompanhar e processar, mensalmente, todos os parcelamentos;

IV - arquivar os processos quitados com todas as formalidades legais;

V - atender ao publico em todas as solicitagdes de parcelamento, esclareci-
mentos e remissdo de GRUs.

Subsecgéo III
Da Divisdo de Apoio Operacional a PGF

Art. 35. A Divisdo de Apoio Operacional & PGF, diretamente subordinada &
Diretoria Juridica, compete:

I - dar suporte operacional a Procuradoria Regional Federal separando e pre-
parando os processos para inscrigdo em Divida Ativa e Execugdo Fiscal;

II - informar a Procuradoria Regional Federal quanto aos parcelamentos dos
processos para a suspensdo da agdo, bem como sobre a quitagdo dos mesmos para a

Extingdo da Agéo;

III - fornecer ao procurador da AEM-MS, sempre que for necessario, copias
dos processos administrativos em que a AEM-MS for autora ou ré, assistente ou opoente;

IV - prestar informagOes e orientagdo aos interessados sobre o andamento
dos processos, viabilizando acordos nos termos permitidos pela lei e pelo 6rgéo dele-
gante;

V - viabilizar os parcelamentos, mantendo o controle dos pagamentos men-
salmente, com as providéncias pertinentes;

VI - arquivar os processos quitados com as providéncias cabiveis.

.. capituLov
DOS ORGAOS DE GESTAO INSTRUMENTAL

SECAO I B
DA DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 36. A Diretoria de Administracéo e Finangas, diretamente subordinada ao
Diretor-Presidente, compete:

I - planejar, organizar, dirigir, coordenar e supervisionar as atividades relacio-
nadas a arrecadagdo, a execugdo orgamentdria, financeira e contabil, a administragéo
de materiais, de gestdo de pessoas, de transportes, de servigos gerais, de arquivo e de
comunicag8es administrativas, necessarias, em especial, ao funcionamento da AEM-MS;

II - administrar a prestagdo dos servigos-meio a fim de atingir, através da
disponibilidade dos recursos humanos, de materiais ou financeiros, de transportes, de
comunicagdo e de informatica, a concentragdo de esforgos para permitir a execug&o pro-
gramatica e a consecugéo das finalidades da AEM-MS;

III - coordenar e controlar as atividades de administragdo de pessoal, de pa-
gamento, de concessdes de direitos e beneficios dos servidores da AEM-MS;

IV - orientar e coordenar a execugdo das atividades de administragdo de
material, compras, almoxarifado, patriménio, documentagéo, arquivo, protocolo e trans-
porte;

V - remeter a unidade de planejamento e a unidade de Comunicag&o Social os
dados e as informagdes sobre a execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial, para a
elaboragédo de relatérios gerenciais;

VI - elaborar expedientes para remessa ao INMETRO e aos 6rgéos de controle
externo da relagdo dos responsaveis por suprimento de fundos, dos balancetes, dos ba-
langos e demais documentos previstos na legislagao;

VII - supervisionar a organizagdo e manutengdo do registro necessarios a
elaboragdo de balancetes, balangos e outros demonstrativos contdbeis, observadas as
normas expedidas pelo érgéo técnico do INMETRO;

VIII - coordenar e supervisionar a contabilidade analitica dos recursos arre-
cadados e aplicados pela AEM-MS, mantendo a escrituragdo e documentagdo atualizada
dos atos contabilizados, de forma a permitir qualquer informagdo ou verificagdo por
parte dos agentes designados pelo INMETRO;

IX - zelar para que na realizagdo da despesa seja utilizada a via bancéria, de
acordo com as normas estabelecidas pelo drgdo técnico do INMETRO;

X - proceder ao acompanhamento da execugéo orgamentdria e financeira evi-
denciando as modificacdes decorrentes de critérios adicionais abertos, visando a sua
perfeita compatibilidade com os recursos financeiros arrecadados pela AEM-MS;

XI - controlar e acompanhar os resultados da gestdo orgamentaria, financeira
e patrimonial das unidades da AEM-MS;

XII - orientar, controlar e instruir tecnicamente as unidades administrativas
sob sua subordinagdo, quanto ao cumprimento das normas emanadas do 6rgdo técnico
INMETRO.

Subsecdo I
Da Divisdo de Execugdo Orcamentaria e Financeira

Art. 37. A Divisdo de Execucdo Orgamentéria e Financeira, subordinada dire-
tamente a Diretoria de Administragdo e Finangas, compete:

I - coordenar, supervisionar, orientar, controlar e avaliar as agoes pertinentes
aos aspectos orgamentarios, financeiros, contdbeis e de arrecadagdo da AEM-MS, bem
como elaborar relatdrios com vistas a prestagdo de contas institucional e para subsidiar
a tomada de decisdes gerenciais, assessorando o Diretor da Diretoria de Administragdo
e Finangas em assuntos especificos de sua area de atuacgdo;

II - cadastrar e acompanhar no SIAFEN os convénios firmados pela AEM-MS
e que geram os registros contabeis dos atos e fatos de gestdo orgamentaria, financeira
e patrimonial, da AEM-MS e unidades vinculadas;

III - langar diariamente as despesas e outras restituicdes no plano de apli-
cagdo;

IV - elaborar o plano de aplicagdo enviando anualmente para o INMETRO;

V - compatibilizar a movimentagé&o dos saldos das contas contabeis, concilian-
do-os e analisando-os;

VI - acompanhar o recebimento e analisar as Prestagdes de Contas de convé-
nios firmados, comunicando as divergéncias ocorridas;

VII - efetuar os langamentos da comprovagdo dos convénios;

VIII - dar baixa nas comprovagdes das diarias no SGI do INMETRO;

IX - manter atualizado o rol de responsaveis do SIAFEN;

X - promover os ajustes de contas especificas, em atendimento a Norma de
Encerramento do Exercicio;

XI - promover a liquidagdo da despesa com base no contrato ou acordo simi-
lar e na nota de empenho;

XII - preparar as respectivas prestagdes de contas da AEM-MS, submetendo-
as a apreciagdo do Diretor da Diretoria de Administracdo e Finangas, para remessa ao
INMETRO;

XIII - realizar andlises de resultados econémico-financeiros, fornecendo ele-
mentos contdbeis para encaminhar aos 6rgdos de supervisdo e fiscalizagdo das ativida-
des da AEM-MS;

XIV - receber e examinar processos de despesas, apds o0 pagamento, verifi-
cando o cumprimento das formalidades legais e regulamentos;

XV - promover, no encerramento do exercicio, as tomadas de contas dos
ordenadores, agentes recebedores e dos responsaveis por almoxarifados, nos prazos
estabelecidos na legislagdo vigente;

XVI - manter organizados os processos e documentos relativos aos atos con-
tabilizados, de forma a permitir qualquer verificagdo e/ou informagdo dos 6rgdos de
controle externo;

XVII - enviar, mensalmente, para o INMETRO a execugdo do plano de aplica-
¢do com as devidas justificativas;

XVIII - executar as atividades de controle da aplicagdo dos recursos financei-
ros repassados a AEM-MS, por forga do Convénio;

XIX - escriturar os empenhos de despesas e controld-las em seus estagios
subsequentes, de modo a evidenciar o montante dos créditos autorizados, as despesas
e os saldos disponiveis, a despesa realizada e os empenhos pendentes de pagamento;

XX - controlar e anotar pagamentos relativos a empenho por estimativa pro-
videnciando os reforgos quando verificada insuficiéncia de valores para o pagamento dos
credores;

XXI - emitir, mensalmente, a relagdo de empenhos a pagar, relagdes dos res-
ponsaveis por suprimentos e relagdes de liquidagédo de despesas;

XXII - proceder a liquidagdo das despesas, através de ordem bancaria, e re-
meter processo de despesas a Divisdo de Contabilidade, apds a liquidagdo e pagamento
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para registro e arquivamento;

XXIII - verificar a despesa, apurando a origem do que se vai pagar, e pre-
parar os balancetes mensais e outras informagdes contabeis para extinguir a obrigagéo;

XXIV - promover a liquidagdo da despesa com base no contrato ou acordo
similar, na nota de empenho e na atestagdo por dois servidores, do recebimento do ma-
terial ou prestagdo de servigo;

XXV - movimentar e restituir valores devidamente autorizadas e promover o
controle do recolhimento das contribuicdes devidas a AEM-MS;

XXVI - acompanhar, diariamente, os saldos de arrecadagdo existentes na
rede bancaria e zelar pelo cumprimento dos procedimentos financeiros no ambito da
AEM-MS;

XXVII - promover o pagamento das folhas de pagamento do pessoal e res-
pectivos encargos, bem como o de rescisdes contratuais e folhas de pagamento suple-
mentares;

XXVIII - efetuar os recolhimentos das obrigagGes sociais e pagamento das
consignagdes em folha e das pensdes judiciais;

XXIX - controlar e acompanhar o cronograma de desembolso da AEM-MS e
elaborar demonstrativos necessarios as programacdes financeiras.

Subsecdo II
Da Divisdo de Contabilidade

Art. 38. A Divisdo de Contabilidade, diretamente subordinada & Diretoria de
Administragdo e Finangas, compete:

I - coordenar a elaboragdo da proposta orgamentaria, do orgamento plurianu-
al e demais atividades relacionadas ao orgamento da AEM-MS;

II - acompanhar a evolugdo das Receitas e Despesas da AEM-MS, objetivando
promover adequagdo orcamentaria;

III - definir e aprimorar a metodologia de elaboragdo, execugdo, acompanha-
mento e controle orgamentario;

IV - controlar a programagdo orgamentaria junto ao 6rgdo competente do
Estado e do INMETRO;

V - controlar e anotar pagamentos relativos a empenhos por estimativa, pro-
videnciando os reforgos quando verificada insuficiéncia de valores para pagamento dos
credores;

VI - proceder a analise quanto a concess&o, ao acompanhamento e a presta-
gao de contas de suprimento de fundos;

VII - averbar, para efeito de controle interno, a baixa de responsabilidade
por suprimento de fundos, sem prejuizo do julgamento dos 6rgéos de controle externo,
bem como proceder ao registro dos recolhimentos de saldo verificados nas prestaces
de contas;

VIII - verificar o direito do credor, mediante exame da corregdo na apresen-
tagdo dos titulos e documentos comprobatdérios do respectivo crédito, zelando para que
sejam apresentados em primeira via;

IX - controlar a inscricdo de despesas em restos a pagar e as classificadas
como de exercicios anteriores;

X - organizar e escriturar as movimentagdes contabeis, orgamentérias, finan-
ceiras e patrimoniais da AEM-MS;

XI - providenciar e manter atualizada a habilitagdo dos ordenadores de des-
pesas, junto aos estabelecimentos bancarios e demais repartigdes;

XII - preparar os balancetes mensais e outras informagGes contabeis destina-
das ao acompanhamento gerencial e elaborar balangos anuais e respectivas demonstra-
cOes, observadas as normas emanadas do 6rgdo técnico do sistema financeiro;

XIII - registrar e coordenar os trabalhos de tomadas de contas, mantendo
cadastro dos dados sobre essas agdes junto as unidades orgamentarias ou ordenadores
de despesa;

XIV - proceder as verificagdes anuais nos almoxarifados, independentemente
da tomada de contas a que se refere o inciso anterior;

XV - promover, no encerramento do exercicio, as tomadas de contas dos
ordenadores, agentes recebedores e dos responsaveis por almoxarifados, nos prazos
estabelecidos na legislagéo vigente;

XVI - promover a impugnacdo, mediante representagdo a autoridade com-
petente, quaisquer atos referentes a realizagdo de despesas sem obediéncia as normas
legais;

XVII - responsabilizar-se pela contabilidade de todos os atos e fatos referen-
tes a despesas da AEM-MS, mantendo a escrituragdo atualizada e em perfeita ordem,
observadas as normas e o Plano de Contas Unico determinado pelo INMETRO;

XVIII - promover a contabilidade orgamentaria e dos recursos colocados a
disposigdo da AEM-MS, bem como, de forma sintética e analitica, a contabilizagdo dos
bens moéveis e imdveis e almoxarifado;

XIX - elaborar demonstragoes periddicas da movimentagéo dos bens patrimo-
niais e organizar e expedir, nos padrdes e prazos determinados, os balancetes e outras
demonstragBes contabeis;

XX - manter organizados os processos e documentos relativos aos atos conta-
bilizados, de forma a permitir qualquer verificagdo ou informagdo dos drgdos de controle
externo;

XXI - promover a conciliagéo dos saldos relativos as contas sob seu controle,
organizando, no final do exercicio, as demonstragdes respectivas e o balango;

XXI - enviar mensalmente para o INMETRO a execugédo do plano de aplicagéo
com as devidas justificativas;

XXII - executar as atividades de controle da aplicagdo dos recursos financei-
ros repassados a AEM-MS, por forca de Convénio;

XXIII - enviar, mensalmente, para a Secretaria de Estado de Fazenda as
conciliagdes bancérias e a DMO'S;

XXIV - conferir e anexar documentos necessarios ao balango e envia-lo no
prazo estabelecido pela legislagdo vigente, para o Tribunal de Contas do Estado;

XXV - enviar mensalmente a Declaragdo de Créditos Tributarios Federais-
DCTF para a Receita Federal;

XXVI - elaborar anualmente a DIRF referente aos pagamentos efetuados aos
credores e enviar para os 6rgdos competentes;

XXVII - langar mensalmente no SIAFEN os valores de provisionamento de
férias e 132 saldrios, referentes aos servidores efetivos e comissionados.

Subsecdo III
Da Divisdo de Gestdo de Pessoal

Art. 39. A Divisdo de Gestdo de Pessoal, diretamente subordinada a Diretoria
de Administragéo e Finangas, compete:

I - planejar, organizar, coordenar, orientar, supervisionar e executar as ativi-
dades relativas a administragdo de recursos humanos no @mbito da AEM-MS, em conso-
nancia com as diretrizes e normas emanadas da Secretaria de Estado de Administragdo;

II - elaborar processos de licengas de salde, de aposentadoria, de licengas
para mandato classista, para trato de interesse particular e para mandato eletivo, e de
instauragdo de sindicancias e processos administrativos;

III - supervisionar e orientar a instrugdo processual dos requerimentos para
concesséao de direitos e vantagens e ao preparo do pagamento de vencimentos e vanta-
gens dos servidores;

IV - providenciar a emissdo dos boletins de inspegdo médica de servidores
lotados na AEM-MS, registrando os afastamentos e as condi¢des de sua ocorréncia e
controlando os respectivos prazos;

V - realizar visitas domiciliares aos servidores para concessao de licengas, na
impossibilidade de locomog&o desses servidores;

VI -zelar pelo cumprimento das normas relativas ao aperfeigopamento profis-
sional e a progressdo funcional dos servidores;

VII - responsabilizar-se pelo ingresso e ambientagdo de novos servidores na
Agéncia e na unidade em que deverdo ser lotados, providenciando, quando necessario,
o treinamento introdutério;

VIII - elaborar e distribuir o cartdo de ponto e a folha de frequéncia, contro-
lando o cumprimento dos horarios de trabalho, bem como supervisionando e orientando
a execucdo das atividades pertinentes ao controle das frequéncias;

IX - realizar langamentos e alteragGes funcionais nas carteiras de trabalho dos
servidores sob regime da CLT, se houver;

X - coordenar a admissdo de servidores e o processo de avaliagéo do estagio
probatdrio, apés encaminhamento da Secretaria de Estado de Administragao;

XI - executar as atividades pertinentes aos recolhimentos referentes as obri-
gagdes sociais, FGTS, PASEP e declaragGes anuais DIRF;

XII - manter atualizado o registro funcional e financeiro dos servidores, bem
como efetuar langamentos diversos em Folha de Pagamento;

XIII - elaborar e encaminhar para assinatura da autoridade competente os
atos de admissdo, nomeacgdo, designagdo, dispensa, demissdo e exoneragdo de servi-
dores;

XIV - controlar, coordenar e executar, quando for o caso, os procedimentos
referentes a concessdo de beneficios, gratificagbes e outras vantagens financeiras atri-
buidas aos servidores, bem como promover a averbagdo de descontos, observada a
legislagao pertinente;

XV - emitir mapas e certiddes de tempo de servigo e certificar frequéncia dos
servidores, quando requerido;

XVI - acompanhar os processos junto a SAD e a SEGRH referentes a direitos
dos servidores;

XVII - coordenar o registro de informagdes sobre a situagd@o funcional e pes-
soal dos servidores, bem como preparar e expedir certiddes, mediante despacho do
chefe imediato;

XVIII - elaborar a escala de férias, pedidos e convocagdes, emitir avisos e
promover o pagamento do abono de férias;

XIX - controlar a utilizagdo de vales-transportes dos servidores da AEM-MS;

XX - realizar estudos sobre a legislagdo de pessoal, bem como manter coleta-
nea atualizada nas normas pertinentes aos assuntos de sua competéncia.

Subsegdo IV
Da Divisao de Transportes e Servicos Gerais

Art. 40. A Divisdo de Transportes e Servicos Gerais, diretamente subordinada
a Diretoria de Administragdo e Finangas, compete:

I - zelar pelo estado de conservagdo dos veiculos, efetuando sempre que ne-
cessario as manutengdes preventivas e corretivas;

II - responsabilizar-se pela manutengdo e abastecimento dos veiculos e emis-
sdo das requisigdes de combustivel e lubrificantes para os veiculos da AEM-MS;

III - manter sistema de controle individual de cada veiculo, contemplando to-
das informagdes necessarias para o acompanhamento preciso das condigdes mecanicas
e equipamentos de uso obrigatério;

IV - manter controle de saida dos veiculos com registro de deslocamento,
data/hora, quilometragem percorrida, nome do(s) acompanhante(s), assinatura do che-
fe do setor, motorista e acompanhante;

V - elaborar planilhas de controle mensal das médias de quilometragem por
veiculos;

VI - tomar as providéncias cabiveis e encaminhar aos 6rgdos competentes,
através de expediente, todos os acontecimentos envolvendo veiculos, tais como: aciden-
te de transito, roubo/furto, alteragdes de caracteristicas;

VII - controlar o vencimento, efetuar o pagamento e manter a guarda de toda
a documentagdo obrigatdria dos veiculos da frota da AEM-MS;

VIII - encaminhar aos servidores responsaveis pela condugdo de veiculos
uma coépia dos originais dos documentos de uso obrigatério fornecidos pelo DETRAN/MS;

IX - receber as notificagbes de transito e abrir processo, informando e identi-
ficando qual o servidor que mantém a carga patrimonial do veiculo para pagamento da
multa, encaminhando-o ao setor de Gestdo de Pessoal;

X - manter em seus registros copia e controle das datas de vencimento das
CNH de todos motoristas oficiais, informando-lhes as datas de vencimento para as pro-
vidéncias cabiveis;

XI - encaminhar aos 6rgdos competentes a documentagdo necessaria para
regularizar o(s) veiculo(s);

XII - auxiliar o setor de patrim6nio na doagdo e alienagdo de veiculos neces-
sarios para montagem do processo de regularizagdo do bem;

XIII - coordenar e fiscalizar os servicos de manutengdo, conservagao, limpe-
za, portaria e seguranga e coordenar a execucgdo dos servigos de manutengao dos bens
moveis e imoveis;

XIV - coordenar e controlar os servigos de conservagao dos terminais de tele-
fones e respectivos equipamentos, bem como os servigos de reprodugdo de documentos;

XV - manter sob controle os equipamentos e dependéncias quando do en-
cerramento do expediente, mantendo sob sua guarda e responsabilidade as chaves das
portas de entrada do prédio da AEM-MS;

XVI - acompanhar e controlar a execugdo de servigos de telefonia, bem como
sua manutengdo e conservagdo dos terminais e respectivos equipamentos as empresas
credenciadas para esse fim;

XVII - organizar e manter atualizado o catalogo interno de telefones das uni-
dades administrativas, dos dirigentes e chefias intermediarias.

Subsecgdo V
Da Divisdo de Patrimdnio e Almoxarifado

Art. 41. A Divisdo de Patrimdnio e Almoxarifado, subordinada diretamente a
Diretoria de Administragéo e Finangas, compete:

I - armazenar, em condigdes adequadas e seguras, o material conferido e
aceito, observadas as regras de preservagdo e arrumacdo, dar atendimento as requisi-
cOes, assim como registrar as movimentagoes dos materiais, de acordo com as orienta-
gOes dos drgdos normativos competentes;

II - responsabilizar-se pela alocagdo, recuperagéo e redistribuigdo dos mate-
riais as unidades administrativas em disponibilidade, mantendo registro dos valores das
entradas e saidas para elaboragdo de dos demonstrativos de operagdes e do almoxari-
fado.

III - atestar, quando for o caso, no verso da nota fiscal ou documento equiva-
lente, a aceitagdo do material ou a realizagdo do servigo e encaminha-los a Diretoria de
Administragdo e Finangas para liquidagéo e pagamento da despesa;

IV - manter atualizado o registro de entrada e saida de material permanente,
promovendo inclusdes e baixas;

V - proceder inventario anual dos bens e o cadastro dos bens iméveis, equi-
pamentos e veiculos da AEM-MS;

VI - armazenar, em condigdes adequadas e seguras, o material conferido e
aceito, observadas as regras de preservagao e arrumagdo, dar atendimento as requisi-
goes, assim como registrar as movimentagdes dos materiais, de acordo com as orienta-
¢Bes dos 6rgdos normativos competentes;
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VII - efetuar a conferéncia anual das alteragbes registradas nos livros de in-
ventario permanente, para fim de elaboragdo do balango contébil sintético;

VIII - orientar as unidades administrativas e os servidores responsaveis
quanto a guarda, a preservagao, a movimentagéo e a inventariagdo dos bens patrimo-
niais;

IX - organizar, orientar, controlar, executar e manter os servigos de arquivo
geral de documentos e receber e manter a guarda de toda a informagdo de documentos
de interesse da AEM-MS;

X - controlar numeragdo de documentos, bem como fazer inser¢do dos dados
desses documentos no sistema;

XI - atualizar o Sistema de Automacéo Patrimonial do Estado - SISPAT, sem-
pre que necessario.

Subsegdo VI
Da Divisdo de Compras, Licitagées e Contratos

Art. 42. A Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos, diretamente subordi-
nada a Diretoria de Administragdo e Finangas, compete:

I - receber formalmente todas as solicitagdes de aquisigdo de produtos ser-
Vigos;

II - analisar e fazer a adequagdo das solicitagdes;

III - realizar cotagdes para viabilizar as licitagdes, termos aditivos, dispensa
e inexigibilidade;

IV - elaborar Mapas de Apuragdo das propostas e consultas aos saldos orga-
mentarios junto ao setor financeiro;

V - verificar as CertidGes das empresas vencedoras quando a aquisigdo for
feita por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo;

VI - encaminhar o processo, quando for licitagdo, ao setor responsavel para
dar prosseguimento aos tramites necessarios até a realizagdo do certame licitatdrio;

VII - promover as aquisigdes de material de consumo ou permanente e de
equipamentos destinados a AEM-MS, controlando os pedidos e o atendimento das ne-
cessidades das suas unidades;

VIII - preparar os processos para abertura de licitagdo, instruindo-os com
cotagdo de pregos, informagGes para a realizagdo de licitagdo, justificando o pedido para
a aquisigdo de material;

IX - promover o levantamento estatistico do consumo médio de material de
consumo, permanente e equipamentos, com vistas a programagdo das compras;

X - fornecer dados de consumo e dos valores dos gastos na aquisigdo de
materiais permanentes, de consumo, equipamentos e instalagdes, para subsidiar a ela-
boragdo de proposta orgamentaria anual da AEM-MS;

XI - averiguar, quando necessario, no local de compra a qualidade do material
a ser adquirido;

XII - receber, conferir, quantitativa e qualitativamente, e aceitar materiais
entregues no almoxarifado, solicitando pericias ou testes quando surgir dividas quanto
ao atendimento das especificagdes constantes do empenho;

XIII - controlar os prazos de entregas dos materiais, informando ao superior
imediato sobre eventuais atrasos, instruindo os processos de aplicagdo de multas e pe-
nalidades;

XIV - formular, propor e executar, sob a coordenagdo da Diretoria da
Presidéncia, medidas de gerenciamento dos procedimentos licitatérios, prestando, a
qualquer momento, informagdes sobre o andamento de cada um, notadamente, no que
se concerne a natureza, ao objeto, aos passos, as datas, as conclusdes, as revogagdes
e anulagdes, dentre outras;

XV - conduzir e supervisionar e acompanhar os procedimentos licitatérios;

XVI - disseminar, sempre que necessario, as orientagdes pertinentes aos pro-
cedimentos licitatérios;

XVII - manter, juntamente com os fiscais de contrato, o controle e acompa-
nhamento dos contratos administrativos, termos aditivos e boletins de medig&o.

cAPiTULO IX
DAS ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

. SECAOI
DAS ATRIBUICOES DO DIRETOR-PRESIDENTE

Art. 43. O Diretor-Presidente da Agéncia Estadual de Metrologia tem como
atribuigdo:

I - em matérias e assuntos de interesse geral:

a) assistir ao Titular da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agrario, da
Produgdo, da Industria, do Comércio e do Turismo nos assuntos relacionados a area de
atuagdo da AEM-MS;

b) despachar com o Secretario da Secretaria de Estado de Desenvolvimento
Agrario, da Produgdo, da Industria, do Comércio e do Turismo os expedientes da AEM-MS
que devam ser submetidas ao Governador do Estado ou a outras autoridades estaduais;

c) cumprir e fazer cumprir os objetivos decorrentes da delegagdo de compe-
téncia concedida pelo INMETRO constantes do convénio firmado entre o INMETRO e o
Estado de Mato Grosso do Sul;

d) determinar a observancia dos procedimentos relativos ao recebimento e
remessa dos recursos provenientes da prestagdo de servigos metroldgicos e multas ao
INMETRO;

e) apresentar ao INMETRO, de acordo com os procedimentos estabelecidos,
a programagao das atividades a serem desenvolvidas e o respectivo plano de aplicagdo
de recursos;

f) determinar a elaboragdo, para apresentagdo ao INMETRO, de acordo com
os procedimentos estabelecidos, o relatério mensal das atividades realizadas no més
anterior, bem como demonstrativos da aplicagdo de recursos financeiros;

g) zelar para que a execugdo das atividades técnicas inerentes ao objeto do
convénio firmado com o INMETRO, sejam entregues a pessoas com a qualificagéo profis-
sional propria para a atuagdo em metrologia legal e qualidade industrial;

h) manter contatos de natureza técnica ou administrativa com o Diretor-
Presidente e Diretorias do INMETRO no sentido de aperfeigoar o entrosamento entre a
AEM-MS e o drgdo delegante;

i) supervisionar a atuagdo dos dirigentes imediatamente subordinados, coor-
denando, orientando e acompanhando o desenvolvimento das atividades da AEM-MS,
zelando pelo entrosamento entre as diversas unidades técnicas e administrativas;

j) baixar portarias, instrugdes normativas e outros instrumentos habeis, ne-
cessarios ao bom desempenho das atividades da AEM-MS;

k) estimular as atividades culturais no ambito da AEM-MS, autorizando a pu-
blicagéo de trabalhos técnicos, bem como de noticiario aos 6rgéos de imprensa e publi-
cidade;

1) cumprir e fazer cumprir, no &mbito da AEM-MS, as disposicdes legais sobre
metrologia legal, avaliagdo da conformidade e calibragdo de massas;

m) determinar as unidades da AEM-MS a elaboragéo de relatérios mensais ou
periodicos de suas atividades;

n) graduar a imposigao de multas ou outras penalidades nos processos de sua
competéncia, observadas as disposicdes legais e delegadas;

0) receber recursos interpostos e encaminhar aos érgdos superiores compe-
tentes, respeitadas as exigéncias e as formalidades legais;

p) entender-se diretamente, em assuntos de sua competéncia, com autorida-

de e entidade oficial ou privada, ou designar um servidor da AEM-MS para tal fim;

q) representar a AEM-MS judicial e extrajudicialmente, nos termos da delega-
gao conferida pelo INMETRO, podendo constituir procurador;

r) condenar, supervisionar e orientar os trabalhos das Diretorias e das unida-
des integrantes da estrutura da AEM-MS;

II - em relagdo a administragdo de recursos humanos:

a) admitir servidores, apds prévia autorizagdo do Secretario de Estado de
Desenvolvimento Agrario, da Produgéo, da Industria, do Comércio e do Turismo, obser-
vada a legislagdo pertinente, e remaneja-los no @mbito da AEM-MS, no interesse dos
servigos da AEM-MS;

b) indicar para o Secretdrio de Estado de Desenvolvimento Agrério, da
Produgéo, da Industria, do Comércio e do Turismo os candidatos ao provimento de car-
gos em comissao;

c) fixar o horario de trabalho dos servidores da AEM-MS e autorizar os ho-
rarios especiais de trabalho, bem como conceder abono ou justificativa das faltas, nos
termos da legislagdo pertinente;

d) autorizar o pagamento de diarias e transportes dos servidores, de acordo
com a legislagdo em vigor;

e) autorizar o afastamento de servidor para estudo de interesse da AEM-MS e
para participar de congressos e outros certames culturais, técnicos ou cientificos no Pais,
observada a legislagdo pertinente;

f) determinar a instauragéo da sindicancia ou processo administrativo, inclusi-
ve para apuragdo de responsabilidade em acidente com veiculos oficiais;

g) aplicar penalidades de repreensdo e suspensdo e submeter ao Secretario
de Estado de Desenvolvimento Agrario, da Produgdo, da Indlstria, do Comércio e do
Turismo a aplicagdo da penalidade de demissdo, observadas a legislagdo pertinente;

III - em relagdo a administragdo financeira, orcamentaria e contabil:

a) baixar, no ambito da AEM-MS, normas relativas a administrag&o financeira
e orgcamentéria, de acordo com orientagdo do INMETRO;

b) submeter a proposta orgamentaria da AEM-MS, segundo diretrizes e nor-
mas do INMETRO ao Conselho Administrativo;

c) autorizar despesas e movimentagdes financeiras, conforme competéncia
delegada pelo INMETRO, assinar cheques e outros documentos de crédito;

d) determinar a elaboragdo do cronograma financeiro de desembolso e sub-
meté-lo a aprovagdo do INMETRO, nos termos do convénio;

IV - em relagdo a administragéo de servigos e suprimentos:

a) baixar normas e instrugdes relativas a adequada utilizagéo, operagdo, ma-
nutengdo, reparagdo e guarda de veiculos oficiais, bem como supervisionar seu cumpri-
mento;

b) autorizar a utilizagdo de veiculos oficiais, nos termos da legislagéo vigente
e orientagdo do INMETRO;

c) constituir comissédo de licitagdo e designar seus membros;

d) autorizar a abertura, dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, com recursos
do convénio com o INMETRO;

e) homologar e adjudicar resultado de licitagdo e anular ou revogar a licitagéo
e decidir recursos;

f) firmar contratos e termos equivalentes e autorizar a alteragdo do contrato
ou da licitagdo, para responsabilizar-se por bens patrimoniais;

h) aplicar penalidades a licitantes, exceto a de declaragdo de idoneidade para
licitar ou contratar.

Art. 44. Ao Diretor-Executivo da AEM-MS, subordinado diretamente ao
Diretor-Presidente compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar o processo organizacional de Gestdo
Estratégica, bem como os seus processos especificos e processos operacionais;

II - aprovar e acompanhar os planos taticos e operacionais das Diretorias;

III - propor, desenvolver e implementar projetos de modernizagdo, uniformi-
zagdo da execugdo das atividades delegadas;

IV - articular-se com as demais diretorias no sentido de promover e desenvol-
ver a gestdo integrada dos diferentes sistemas de trabalho na AEM-MS;

V - realizar levantamentos e vistoria em quaisquer unidades da AEM-MS, vi-
sando detectar possiveis irregularidades, propondo a corregdo, o aperfeicoamento, uni-
formizacdo e regularidades administrativas, técnicas, financeira e orcamentaria (audito-
ria interna);

VI - exercer outras atribuigbes que lhe forem cometidas pelo Conselho
Administrativo ou pelo Diretor-Presidente.

SECAO II
DAS ATRIBUICOES DOS DIRETORES

Art. 45. S30 competéncias dos diretores, em suas respectivas areas de atu-
agdo:

I - supervisionar, orientar e coordenar os servigos das unidades que sdo su-
bordinadas;

II - despachar o expediente de suas respectivas unidades com a autoridade
superior responsavel pela sua area na AEM-MS;

III - encaminhar a autoridade superior o planejamento técnico e o plano de
aplicagdo e as alteragBes que se fizerem necessarias;

IV - promover o entrosamento das unidades subordinadas, garantindo o de-
senvolvimento dos trabalhos;

V - transmitir aos seus subordinados as diretrizes a serem observadas no
desempenho dos trabalhos;

VI - manter a regularidade dos servigos, expedindo as necessarias determina-
goOes ou representando as autoridades superiores, conforme o caso;

VII - avocar, de modo geral ou em casos especiais, as atribuigdes das unida-
des e competéncias dos funcionarios ou servidores subordinados;

VIII - decidir sobre recursos interpostos contra despacho de autoridade ime-
diata subordinada, desde que ndo esteja esgotada a insténcia administrativa;

IX - dirimir ou providenciar a solugdo de duvidas ou divergéncias que surgi-
rem em matéria de servigo;

X - requisitar material de consumo e de expediente e controlar sua destinagéo
e utilizagdo adequada;

XI - zelar pela adequada utilizagdo e conservagao dos equipamentos metro-
l6gicos, bem como dos demais bens patrimoniais em uso nas unidades subordinadas;

XII - atestar a frequéncia de funcionarios e servidores subordinados, registrar
as faltas e propor abono ou aceitagdo de justificativa;

XIII - solicitar autorizagdo para prestagdo de servigos extraordinarios por
servidores da respectiva drea de competéncia;

XIV - propor elogios, instalagdo de sindicancias e abertura de processos ad-
ministrativos ou punigdes a servidores;

XV - requisitar veiculos oficiais para utilizagdo das unidades e dos servidores
subordinados a servigo da AEM-MS;

XVI - expedir requisicdo para utilizagdo de veiculos oficiais em viagem a ser-
vigo;

XVII - preparar, fornecer dados e colaborar na preparagdo da proposta orga-
mentaria;

XVIII - examinar e vistar toda a documentagdo de despesas referentes a su-
primento de fundos e de outras despesas, antes de encaminha-la ao setor competente.
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_CAPITULO X i
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 46. O Diretor-Presidente da AEM-MS adotard as medidas necessérias a
implantagdo da organizagdo, objeto deste Regimento Interno, respeitando os termos
de convénio firmado com o INMETRO e as disponibilidades de recursos orcamentarios,
financeiros e humanos da AEM-MS.

Art. 47. Constituirdo recursos da AEM-MS, na proporgdo definida no convénio
com o INMETRO, as taxas de servigo a cobrar, pela prestacdo dos servigos delegados e
do produto de multas aplicadas na forma da legislagdo pertinente.

Art. 48. Compete a AEM-MS a apuragéo e decisdo sobre a procedéncia ou nédo
das autuacgdes decorrentes de infrages cometidas, bem como dos demais incidentes
processuais e aplicacdo das penalidades previstas aos infratores da legislagdo pertinen-
te, agindo como primeira instancia, cabendo recurso a autoridade superior.

Art. 49. A AEM-MS manterd uma politica salarial para seus servidores, con-
forme orientagdo e politica remuneratéria sugerida pelo INMETRO, com base nos pa-
drdes utilizados pela Rede Brasileira de Metrologia Legal e Qualidade Industrial, cujas
despesas decorrentes serdo suportadas com recursos proprios oriundas da arrecadagdo
da AEM-MS.

Art. 50. Os casos omissos deste Regimento Interno serdo resolvidos pelo
Diretor-Presidente da AEM-MS e submetidos ao INMETRO, quando necessario o seu pro-
nunciamento prévio.

ANEXO II A PORTARIA CONJUNTA AEM-MS/SAD n. 1, DE 25 DE SETEMBRO DE
2014.
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AGENCIA ESTADUAL DE GESTAO DE EMPREENDIMENTOS
EDITAL

A Agéncia Estadual de Gestdo de Empreendimentos - AGESUL torna publico que recebeu
do Instituto de Meio Ambiente de Mato Grosso do Sul - IMASUL/SEMAC/MS, a Licenga
Ambiental de Renovagéo de Instalagédo n.° 12/2014, com validade de 03 (trés) anos a
contar da presente data, processo n.°© 23/105467/2013, para atividade de pavimentagdo,
readequacdo de trechos de rodovia, numa extensdo de 99,36 km, na rodovia estadual
MS/180, trecho entre Juti e Iguatemi, nos municipios de Juti/Iguatemi/MS.

Maria Wilma Casanova Rosa-Diretora Presidente

EDITAL
A Agéncia Estadual de Gestdo de Empreendimentos - AGESUL torna publico que recebeu
do Instituto de Meio Ambiente de Mato Grosso do Sul - IMASUL/SEMAC/MS, a Licenga
Ambiental Prévia n.° 153/2014 com validade de 05 (cinco) anos a contar da presente
data, processo n.° 23/104518/2014, para atividade de pavimentagdo e readequagdo
de trechos de rodovia e construgdo de pontes, com extensdo de 46,878 km, na rodovia
estadual MS/382, trecho entre Bonito/Serra da Bodoquena, no municipio de Bonito/MS.
Maria Wilma Casanova Rosa-Diretora Presidente

EMPRESA DE SANEAMENTO DE MATO GROSSO DO SUL
SOCIEDADE ANONIMA

EXTRATO DO TERMO ADITIVO TA N° 002/2014 - CT 140/2014 - CELEBRADO ENTRE A
EMPRESA DE SANEAMENTO DE MATO GROSSO DO SUL S/A - SANESUL E A POLIGONAL
ENGENHARIA E CONSTRUC@ES LTDA.
OBJETO: Acréscimo de prego no valor de R$ 327.804,17 (Trezentos e vinte e sete mil
oitocentos e quatro reais e dezessete centavos), correspondente a 8,42% do valor do
contrato.
PROCESSO N° 00.334/2013/GEPRO/SANESUL.
DATA DE ASSINATURA: 19.09.2014
ASSINAM: CONTRATANTE: Sr. Victor Dib Yazbek Filho

Sr. Maria de Lourdes Vilela Tapparo

CONTRATADA: Sr. Renato Cristovdo Abrdo

EDITAL
A Empresa de Saneamento de Mato Grosso do Sul S.A. - SANESUL torna publico
que requereu ao Instituto de Meio Ambiente De Mato Grosso do Sul - IMASUL/MS a
Licenga de Operagdo para Estacdo de Tratamento de Esgoto (ETE), localizada no pro-
longamento da Rua Waldemar da Silva esquina com Rua Jodo dos Santos, municipio de
Ribas do Rio Pardo. Nao foi determinado Estudo de Impacto Ambiental.

FUNDAGAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL

FUNDO DE INVESTIMENTOS CULTURAIS

EXTRATO DO CONVENIO N°© 023811/2014

PARTES: FUNDACAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL, situada nesta Capital,
CNPJ no. 15.579.196/0001-98, com interveniéncia do FUNDO DE INVESTIMENTOS
CULTURALS DE MATO GROSSO DOSUL, CNPJ n°® 04.879.913/0001-80 e Unido Brasileira
de Escritores de MS, CNPJ 02.955.649/0001-91.

OBJETO: O presente Convénio tem por objetivo prestar apoio financeiro, com respaldo
na Lei n%. 2.645, de 11 de julho de 2003 e Decreto n°. 11.299, de 16 de julho de 2003, e
alteragdes posteriores, ao projeto cultural “Encontros: literatura e musica”, Processo
n°. 09/625180/2014, nos termos do detalhamento do Plano de Trabalho constante do
Anexo I deste Termo, parte integrante geste Instrumento.

RECURSOS E DOTACAO ORCAMENTARIA: R$ 21.485,50 (vinte e um mil quatrocentos
e oitenta e cinco reais e cinquenta centavos) a conta do Programa de Trabalho:
13392001422110000, Elemento de Despesa: 33504106, Fonte: 024000000, Nota de
Empgnho n°. 2014NE00164, de 23/09/2014.

VIGENCIA: até 30.11.2014, com efeitos a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por acordo dos participes, mediante Termo Aditivo.

AMPARO LEGAL: Lei n° 2.645 de 11 de julho de 2003 e alteragdes, Decreto n°. 11.299,
de 16 de julho de 2003 e posteriores, Decreto n° 11.261 de 16 de junho de 2003 e
alteragdes, Resolugdo SEFAZ n° 2093, de 24 de outubro de 2007 e Lei n° 8.666/93 e
alteragdes.

DATA DE ASSINATURA: 24 de setembro de 2014.

ASSINAM: Pelo Concedente: Américo Ferreira Calheiros - CPF n°. 104.746.411-04
Pelo Convenente/Executor: Samuel Xavier Medeiros - CPF n°. 032.846.979-34.

EXTRATO DO COI!VENIO N°© 023809/2014

PARTES: FUNDACAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL, situada nesta Capital,
CNPJ no. 15.579.196/0001-98, com interveniéncia do FUNDO DE INVESTIMENTOS
CULTURAILS DE MATO GROSSO DOSUL, CNPJ n° 04.879.913/0001-80 e Associagao dos
Artesaos da Praca dos Imigrantes, CNPJ 11.164.934/0001-85.

OBJETO: O presente Convénio tem por objetivo prestar apoio financeiro, com respaldo
na Lei n%. 2.645, de 11 de julho de 2003 e Decreto n°. 11.299, de 16 de julho de 2003,
e alteragOes posteriores, ao projeto cultural “"Monumento aos Artesaos"”, Processo n°.
09/625216/2014, nos termos do detalhamento do Plano de Trabalho constante do
Anexo I deste Termo, parte integrante dgste Instrumento.

RECURSOS E DOTAGAO ORGCAMENTARIA: R$ 31.000,00 (trinta e um mil reais) a
conta do Programa de Trabalho: 13392001422110000, Elemento de Despesa: 33504106,
Fonte: 024000000, Nota de Empenho n°. 2014NE00165, de 23/09/2014.

VIGENCIA: até 30.11.2014, com efeitos a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por acordo dos participes, mediante Termo Aditivo.

AMPARO LEGAL: Lei n° 2.645 de 11 de julho de 2003 e alteragbes, Decreto n°. 11.299,
de 16 de julho de 2003 e posteriores, Decreto n°® 11.261 de 16 de junho de 2003 e
alteragdes, Resolugdo SEFAZ n© 2093, de 24 de outubro de 2007 e Lei n° 8.666/93 e
alteragdes.

DATA DE ASSINATURA: 24 de setembro de 2014.

ASSINAM: Pelo Concedente: Américo Ferreira Calheiros - CPF n°. 104.746.411-04
Pelo Convenente/Executor: Maria Aparecida Prado - CPF n°. 139.644.101-87

EXTRATO DO TERMO DE OUTORGA N°023794/2014

PARTES: FUNDACAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL, situada nesta Capital,
CNPJ no. 15.579.196/0001-98, com interveniéncia do FUNDO DE INVESTIMENTOS
CULTURAIS DE MATO GROSSO DOSUL, CNPJ n° 04.879.913/0001-80 e Maria Helena
Sarti.

OBJETO: O presente Termo de Outorga tem por objetivo prestar apoio financeiro, com
respaldo na Lei n%. 2.645, de 11 de julho de 2003 e Decreto n°. 11.299, de 16 de julho
de 2003, e alteragdes posteriores, ao projeto cultural “Integrando Cultura”, Processo
n°. 09/625196/2014, nos termos do detalhamento do Plano de Trabalho constante do
Anexo I deste Termo, parte integrante deste Instrumento.

RECURSOS E DOTAGCAO ORCAMENTARIA: R$ 72.850,00 (setenta e dois mil oitocentos
e cinquenta reais) a conta do Programa de Trabalho: 13392001422110000, Elemento
de Despesa: 33904804, Fonte: 024000000, Nota de Empenho n°. 2014NE00167, de
23/0?/2014.

VIGENCIA: até 30.11.2014, com efeitos a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por acordo dos participes, mediante Termo Aditivo.

AMPARO LEGAL: Lei n°. 2.645, de 11 de julho de 2003 e alteragdes, Decreto nO.
11.299, de 16 de julho de 2003 e alteragbes, a Resolugdo Conjunta SEGES/SERC no°.
003, de 05 de agosto de 2003, Decreto n° 11.261 de 16 de junho de 2003 e alteragdes
e Lei 8.666/93 e alteragoes.

DATA DE ASSINATURA: 24 de setembro de 2014.

ASSINAM: Pelo Concedente: Américo Ferreira Calheiros - CPF n°. 104.746.411-04
Pela Outorgado/Executor: Maria Helena Sarti - CPF n°. 306.836.700-00.

EXTRATO DO TERMO DE OUTORGA N°023795/2014

PARTES: FUNDACAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL, situada nesta Capital,
CNPJ no. 15.579.196/0001-98, com interveniéncia do FUNDO DE INVESTIMENTOS
CULTURAIS DE MATO GROSSO DOSUL, CNPJ n° 04.879.913/0001-80 e Wanderley
Caetano Ferreira.

OBJETO: O presente Termo de Outorga tem por objetivo prestar apoio financeiro,
com respaldo na Lei n°. 2.645, de 11 de julho de 2003 e Decreto n°. 11.299, de 16
de julho de 2003, e alteragdes posteriores, ao projeto cultural “*1° Circuito de Cordas
Pantaneiras”, Processo n°. 09/625191/2014, nos termos do detalhamento do Plano
de Trabalho constante do Anexo I deste Termo, parte integrante deste Instrumento.
RECURSOS E DOTAGCAO ORGCAMENTARIA: R$ 19.280,00 (dezenove mil duzentos
e oitenta reais) a conta do Programa de Trabalho: 13392001422110000, Elemento
de Despesa: 33904804, Fonte: 024000000, Nota de Empenho n°. 2014NE00166, de
23/09/2014.

VIGENCIA: até 30.11.2014, com efeitos a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por acordo dos participes, mediante Termo Aditivo.

AMPARO LEGAL: Lei n°. 2.645, de 11 de julho de 2003 e alterages, Decreto nO.
11.299, de 16 de julho de 2003 e alteragbes, a Resolugdo Conjunta SEGES/SERC no°.
003, de 05 de agosto de 2003, Decreto n° 11.261 de 16 de junho de 2003 e alteragdes
e Lei 8.666/93 e alteragdes.

DATA DE ASSINATURA: 24 de setembro de 2014.

ASSINAM: Pelo Concedente: Américo Ferreira Calheiros - CPF n°. 104.746.411-04
Pela Outorgado/Executor: Wanderley Caetano Ferreira - CPF n°. 114.095.908-52.

EXTRATO DO TERMO DE OUTORGA N°023808/2014

PARTES: FUNDAGCAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL, situada nesta Capital,
CNPJ n°. 15.579.196/0001-98, com interveniéncia do FUNDO DE INVESTIMENTOS
CULTURAIS DE MATO GROSSO DOSUL, CNPJ n° 04.879.913/0001-80 e Onozor
Gongalves Ferreira.




